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GABINETE DO PREFEITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO CULTURA E DESPORTO - CALENDARIO ESCOLA MUNICIPAL — ANO

LETIVO 2024
11
[N
Calendario Escola Municipal — Ano Letivo 2024
. . Dias
Dom | Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab | Observagoes .
Letivos
1 2 3 4 5 6 19 — Retorno Apoio/ Com atribuigao
7 8 9 10 11 |12 |13 22 — Dia do Aniversario Professores
JAN |14 15 (16 [17 18 [19 |20 23— Retorno dos Professores -
21 22 |23 (24 |25 |26 |27 23 a 26 - Atribuicoes
28 29 |30 |31 29/01 a 01/02 — Semana Pedagdgica
1 2 3 02 -Acolhimento
4 5 6 7 8 9 10 05 — Inicio do Ano Letivo-1° Bimestre
FEV | 11 12 |13 (14 |15 |16 |17 12 — Formacgao Continuada =17 DIAS LETIVOS
18 19 |20 (21 22 |23 |24 13 - Carnaval
25 26 |27 (28 |29
1 2 28- Familia na escola
3 4 5 6 7 8 9 29- Paixao de Cristo/Sexta-feira Santa
10 11 12 (13 |14 |15 |16 31- Pascoa =19 DIAS LETIVOS
MAR
17 18 (19 |20 (21 [22 |23
24 25 |26 |27 |28 (29 |30
31
1 2 3 4 5 6 19 — Enceramento 1° Bimestre
7 |8 |9 [10 |11 |12 |13 |21 -Tiradentes =22 DIAS LETI-
ABR VOS
14 15 |16 |17 |18 [19 |20 22 - Inicio 2° Bimestre 1°BIM: 51 dias
21 22 |23 |24 |25 (26 |27
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28 |29 |30

1 2 3 4 01- Dia do Trabalho

5 6 7 8 9 10 |11 02 e 03 -Formacgao continuada

=17 DIAS LETI-
VOS

MAI |12 13 (14 (15 16 [17 |18 10 Familia na escola /12 — Dia das Maes

19 20 |21 |22 |23 |24 |25 |30-Corpus Christi

26 27 (28 |29 |30 (31 31- Formacgao Continuada

1 02 — Aniversario do Municipio

JUN =20 DIAS LETIVOS
16 17 |18 |19 (20 |21 |22

23 24 125 |26 |27 |28 |29

30

1 2 3 4 5 6 12 — Encerramento 2° Bimestre

7 8 9 10 11 [12 |13 15/07 A 29/07 Férias Escolares

=12 DIAS LETI-
JUL |14 15 (16 (17 18 [19 |20 30 —Inicio do 3° Bimestre VOS
2° BIM: 54 dias
21 22 |23 (24 |25 |26 |27
28 29 |30 |31
1 2 3 09- Familia na Escola
4 5 6 7 8 9 10 11- Dia dos Pais
= 21 DIAS LETI-
AGO | 11 12 |13 (14 |15 |16 |17
VOS
18 19 |20 (21 22 |23 |24
25 26 |27 |28 |29 (30 |31
1 2 3 |4 5 6 7 07 - Independéncia do Brasil
8 9 10 (11 12 (13 |14 09 — Letivo referente a 07 setembro
=21 DIAS LETI-
SET | 15 16 |17 |18 19 120 |21 30 — Encerramento do 3° Bimestre VOS
3° BIM: 44 dias

22 23 |24 |25 |26 |27 |28

29 30
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01 — Inicio 4° Bimestre /04- Familia na esco-
la

6 7 8 9 10 |11 |12 07 — Nossa Senhora do Rosario (Padroeira)

ouT . =19 DIAS LETIVOS
13 14 (15 |16 |17 [18 |19 12- Nossa Senhora Aparecida

20 21 |22 |23 |24 |25 |26 14 - Formagéao Continuada

27 28 (29 (30 |31 15- Dia Professor

1 2 02-Finados

3 4 5 6 7 8 9 15-Proclamacgao da Republica

NOV | 10 11 (12 |13 |14 |15 |16 18- Formagéo continuada =17 DIAS LETIVOS

17 18 |19 |20 (21 |22 |23 19- Formagao continuada

24 25 |26 |27 (28 |29 |30 20 — Consciéncia Negra

1 2 3 4 5 6 7 20- Encerramento do 4° Bimestre

8 9 10 |11 12 |13 |14 23-Inicio das Férias Escolares
=15 DIAS LETI-

DEZ | 15 16 |17 |18 (19 |20 |21 25- Natal VOS
4° BIM: 51 dias

22 23 |24 |26 |26 |27 |28

29 30 |31

Diretor(a) da Unidade Escolar Coordenador(a) da Unidade Escolar Presidente do CDCE da Unidade Escolar

Feriado Ponto facultativo Final de semana Término de bimestre

Dias letivos presenciais | | Dias letivos tempo familia | | Inicio de bimestre | | Férias

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 04/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 04/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO no uso das atribuigdes que Ihes sdo conferidas
por Lei e considerando a necessidade de garantir o cumprimento do disposto no artigo 24, inciso |, da Lei n°® 9.394/
96.Considerando ainda, a necessidade de normatizar o inicio e término do ano letivo nas unidades de ensino da rede
municipal

Dispde sobre CALENDARIO ESCOLAR DAS UNIDADES DE
ENSINO, pertencentes a rede municipal para o ano letivo de 2024 e da outras providéncias.

RESOLVE:
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Art. 1° Determinar que o Calendario Escolar para o Ensino Infantil e Fundamental da rede urbana de ensino devera ter,
no minimo, 200 (duzentos) dias letivos, sendo a matriz curricular com a carga horaria minima de 800 horas.

Art. 2° Estabelecer a finalizagdo do Ano Letivo de 2023 e a organizagéo do Ano Letivo de 2024, conforme tabela a seguir:

05/02/2024

ANO LETIVO a Inicio e término do ano letivo

2024 | 20/12/2024

2023 - FERIAS TECNICOS, APOIOS E PROFESSORES
ANO DE
L DATA ATIVIDADE
REFERENCIA
2023 19/12/2023 A 17/01/2024 | Férias dos Técnicos e Apoios.
. Dia relativo ao Aniversario dos
TECNICOS E | 2024 18/01/2024 L Lo . .
Profissionais Técnicos e Apoio.
APOIO
Retorno dos Profissionais do
2024 19/01/2024 . L . oL
Apoio e Atribuigcdo de Fungdes com atribuicao.
2023 | 21/12/2023 A 19/01/2024 | Férias dos professores,
coordenadores e articuladores.
Dia relativo ao Aniversario dos
22/01/2024 professores, coordenadores e
articuladores.
PROFESSORES

Retorno dos Professores,
2024

23/01/2024 Coordenadores e Articuladores

e Atribuicdo de Classes ou

aulas.

15/07/2024 a 29/07/2024 | Férias Escolares

2024- FERIAS TECNICOS, APOIOS E PROFESSORES

18/12/2024 a 16/01/2025 | Férias Técnicos e Apoios

FERIAS DO APOIO 2024 Dia relativo ao Aniversario dos

17/01/2025 . ) .
Profissionais Técnicos e Apoio.
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Retorno dos Profissionais do
20/01/2025 . oL _
Apoio e Atribuicdo de Fungdes.

23/12/2024 a 21/01/2025 | Férias dos professores,

coordenadores e articuladores e

alunos.

22/01/2025 Dia relativo ao Aniversario dos

2024 professores, coordenadores e
FERIAS DOS PROFESSORES

articuladores.

23/01/2025 Retorno dos Professores,

Coordenadores e Articuladores

e Atribuicdo de Classes ou

aulas.

Art. 3° Nos dias 29 de janeiro a 02 de fevereiro de 2024 as unidades escolares realizardo a Semana Pedagdgica para
planejamento curricular do ano letivo.

Art. 4° Apds o término do 1° semestre do ano letivo de 2024, o periodo de 15 de julho a 29 de julho de 2024, sera con-
siderado férias para os professores e alunos.

Art. 5° No encerramento do ano letivo de 2023, conforme o respectivo calendario escolar, as férias regulamentares serdo
de 30 (trinta) dias, periodo de 21/12/2023 a 19/01/2024,neste periodo, terao direito as férias escolares os professores.

§ 1°. As férias dos secretarios escolares poderao ser usufruidas (10 dias) de 26/12/2023 a 04/01/2024.

§ 2°. Determinar que o dia 05/01/2024, previsto para o retorno das atividades das secretarias, sera considerado folga cole-
tiva relativa ao dia do aniversario do funcionario conforme previsto em Lei Municipal. Desta forma o retorno das atividades
das mesmas sera dia 08/01/2024.

§ 3°. Os demais dias de férias dos cargos de secretario(a) escolar, deverao ser usufruidas no decorrer do ano vigente.

§ 4°. As férias dos cargos agentes administrativos, bibliotecarios, técnicos de informatica, agente de servigos gerais e
agente de vigilancia e manutengéo deverao ser usufruidas do dia 18/12/2023 a 16/01/2024.

§ 5°. Ao final do ano letivo de 2023 cabera as unidades escolares entregar todos os requerimentos de férias dos seus
profissionais de acordo com a lista de cada escola.

Paragrafo unico : As férias do cargo de diretores deverao ser usufruidas 15 dias (15/07/24 a 29/07/24) e 30 dias ( de-
zembrol/janeiro).

Art. 6° Para atender a organizagao escolar propria da Educagdo do Campo e Educagéao Indigena, o calendario escolar
podera ser adequado a realidade de cada regiao, devendo a Equipe Gestora e Assessores Pedagogicos elabora-lo e
apresenta-lo a Secretaria Municipal de Educagéo.
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§ 1°. Determinar que o dia 22/01/2024, previsto para o retorno das atividades escolares, para professores, articuladores
e coordenadores, sera considerado folga coletiva relativa ao dia do aniversario do funcionario conforme previsto em Lei
Municipal.

Art. 7° Determinar que o retorno dos professores sera no dia 23/01/2024, devendo retornar as suas atribuigdes funcionais
na sua unidade escolar e/ou Centro Municipal de Educagéo Infantil (CMEI) de lotacao.

§ 1° Determinar que o dia 18/01/2024, previsto para o retorno das atividades dos técnicos e apoios, sera considerado
folga coletiva relativa ao dia do aniversario do funcionario conforme previsto em Lei Municipal. Desta forma o retorno das
atividades dos Técnicos e Apoio sera dia 19/01/2024.

§ 2° Os professores do quadro da SMECD deverao retornar para a unidade que tenha trabalhado no ano de 2023.

Art. 8° Compete a Secretaria Municipal de Educagdo acompanhar e fazer cumprir o disposto nesta Instrugdo Normativa.
Art. 9° Os casos omissos serao solucionados pela Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 05/2023 - ECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 05/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO, no uso das atribuicdes que lhes séo conferi-
das por Lei e considerando a necessidade de garantir o cumprimento do disposto na Lei n°® 9.394/96.

Dispde sobre MATRICULAS e REMATRICULAS pertencentes a rede municipal de ensino para o ano letivo de 2024 e da
outras providéncias. Considerando ainda, a necessidade de normatizar a organizacado de turmas e documentos do ano
letivo nas unidades escolares municipais e CMEI’s:

Art. 1° A partir do ano de 2023 as rematriculas deverao ser realizadas de forma Online em endereco eletrénico/aplicativo
a ser disponibilizado a toda comunidade escolar.

Art. 2° - As inscricbes para o cadastro de matriculas novas deverao ser realizadas conforme datas, periodos e locais de-
finidos e publicados pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 3°. Estabelece os seguintes critérios para matriculas de alunos novos (0 a 3 anos de idade) e também a organizagao
de fila de espera de acordo com a Nota Técnica N° 001/2023 — GAEPE — MT (Gabinete de Articulagéo para a Efetividade
da Politicas Publicas de Educacdo em Mato Grosso) que visa “2. Destinar prioritariamente as vagas de creche e pré-
escola as criangas de familias mais vulneraveis mediante critérios socioeconémicos, de forma a oferecer a esse publico-
alvo os estimulos adequados e possibilitar a redugéo das desigualdades educacionais, de acordo com o0s seguintes crité-
rios sucessivos:”

a. Criangas com deficiéncia, nos termos do art.2° da Lei n°® 13.146/15 — (Estatuto da pessoa com deficiencia); Com-
provagcao mediante apresentagcdao de Laudo subscrito por profissional ou equipe médica “Lei n° 13.146 de 06 de
Julho de 2015 - Art. 2° Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza
fisica, mental, intelectual ou sensorial, 0 qual, em interagdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participagao
plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢gées com as demais pessoas. § 1° A avaliagado da deficiéncia, quando
necessaria, sera biopsicossocial, realizada por equipe multiprofissional e interdisciplinar e considerara: (Vigéncia) (Vide
Decreto n° 11.063, de 2022) | - os impedimentos nas fungbes e nas estruturas do corpo; Il - os fatores socioambientais,
psicoldgicos e pessoais; Il - a limitagdo no desempenho de atividades; e 1V - a restricdo de participagdo. § 2° O Poder
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Executivo criara instrumentos para avaliacdo da deficiéncia. (Vide Lei n°® 13.846, de 2019) (Vide Lei n° 14.126, de 2021)”
b. Filhos e filhas de mulheres em situagao de violencia doméstica ou familiar, observando o art. 9°, §7°, da lei n°® 11.340/
06 (Lei Maria da Penha); Comprovagao mediante apresentagao de copia do boletim de ocorréncia ou do processo judi-
cial em curso “Lei Maria da Penha | Lei n® 11.340, de 7 de agosto de 2006 - Art. 9° A assisténcia a mulher em situagao
de violéncia doméstica e familiar sera prestada de forma articulada e conforme os principios e as diretrizes previstos na
Lei Orgénica da Assisténcia Social, no Sistema Unico de Satide, no Sistema Unico de Seguranca Publica, entre outras
normas e politicas publicas de protegado, e emergencialmente quando for o caso. § 7° A mulher em situacdo de violéncia
domeéstica e familiar tem prioridade para matricular seus dependentes em instituicao de educagao basica mais préxima de
seu domicilio, ou transferi-los para essa instituicdo, mediante a apresentagdo dos documentos comprobatorios do registro
da ocorréncia policial ou do processo de violéncia doméstica e familiar em curso. (Incluido pela Lei n° 13.882, de 2019)”
c. Criangas Vitimas de violencia doméstica e familiar (art.21, VII, da Lei n° 14.344/22 (Lei Henry Borel); Comprovagao
mediante apresentacdo de copia do boletim de ocorréncia ou do processo judicial em curso

“LEI N° 14.344, DE 24 DE MAIO DE 2022 - Art. 21.VII - a realizagdo da matricula da crianga ou do adolescente em insti-
tuicdo de educagdo mais proxima de seu domicilio ou do local de trabalho de seu responsavel legal, ou sua transferéncia
para instituicdo congénere, independentemente da existéncia de vaga.

§ 1° A autoridade policial podera requisitar e o Conselho Tutelar requerer ao Ministério Publico a propositura de agédo
cautelar de antecipagao de producao de prova nas causas que envolvam violéncia contra a crianga e o adolescente, ob-
servadas as disposi¢ées da Lei n°® 13.431, de 4 de abril de 2017.

§ 2° O juiz poderé determinar a adog¢éo de outras medidas cautelares previstas na legislagdo em vigor, sempre que as
circunstancias o exigirem, com vistas a manutengdo da integridade ou da seguranga da crianga ou do adolescente, de
seus familiares e de noticiante ou denunciante.

d. Criangas em situagado de acolhimento institucional ou em familia acolhedora; Ccomprovagdo mediante apresentacao
de copia do boletim de ocorréncia ou do processo judicial em curso e. Familias monoparentais; Comprovagao mediante
apresentacao de autodeclaracgao f. Familias com mé&es economicamente ativas (com efetiva comprovacao); Comprovacéo
mediante apresentagéo Carteira de trabalho, Contra-cheque, ou Autodeclaragao do prestador de servicos — Visita a resi-
dencia da assistente social g. Familias inscritas no programa federal “ Bolsa familia” ou em outros programas estaduais
ou municipais de distribuicdo de renda; Comprovacado mediante apresentacdo de Folha Resumo/ Folha de Pagamento
(Cadastro Unico — se inscrita) ou Documentacdo comprobatéria da inscrigdo em programa de distribuicdo de renda h.
Criangas que possuem Irmaos que frequentam a mesma etapa de ensino; Comprovagdo mediante apresentagéo da de-
claragao frequencia escolar i. Filhos de servidores publicos militares; Comprovagcdo mediante apresentagao cartao militar
j. Critério cronoldégico (data de solicitagdo do pedido para matricula e/ou entrada na fila de espera).

Paragrafo Unico — a efetivagdo da matricula para criancas em idade escolar ndo obrigatéria (0 a 3 anos de idade) sera
efetivada mediante a disponibilidade de vagas.

§ 1° Para a realizagdo da matricula os pais ou responsavel legal do aluno deverao providenciar cépia dos seguintes docu-
mentos:

- Declaragao de transferéncia ou historico (original); - Certiddo de Nascimento; - CPF; - Declaragéo de frequencia vacinal;
- Tipo de Sanguineo; - Cartdo SUS; - Comprovante de Endereco atualizada( Conta de energia) - Cartdo do Bolsa familia
(para os alunos beneficiarios); - Documentos de Identidade do Responsavel (RG e CPF); - Niumero de telefone e/ou en-
derego de e-mail do responsavel. Rematriculas

UNIDADE DE ENSINO DATA LOCAL
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Pré | a 9° ano (Escolas do Campo)

(Em cada unidade escolar e SMECD)
Pré | a 9° ano (Escolas Indigenas)

06 a 08/11
CMEIl’s Online

Pré | a 6° ano (Escolas Urbanas) Online

Transferéncias entre CMEI’'s

UNIDADE DE ENSINO | DATA LOCAL

CMEI's 13 a 24/11 | SMECD
Remanejamento
UNIDADE DE ENSINO 2023 ;l)j;MAs UNIDADE DESTINO 2024 | DATA
CMEI Arco iris Maternal Il | E.M. 13 de Maio
CMEI Doce Infancia Pré i E.M. Estrelinha do Norte
CMEI Gabriela B. Torezzan | Pré ll E.M. Beija-Flor 21 a 2411
CMEI Gente Miuda Préle Pré Il | E.M. Prof? Sueli O. Pereira
CMEI Tia Teté Pré | CMEI Doce Infancia
Matriculas Novas
UNIDADE DE ENSINO DATA LOCAL

Pré | a 9° ano (Escolas do Campo)

29 e 30/11 | SMECD
Pré | a 9° ano (Escolas Indigenas)

Pré | a 6° ano
(Escolas Urbanas e CMEI’s)

29 e 30/11 | Nas unidades

CMEI's
(Pré Matricula)

01/12 Centro de Eventos Renan Dimuriez

§ 1°. No ato da matricula ou da renovagao da matricula no Ensino Fundamental, Anos Finais, a escola devera confirmar a
opg¢ao do aluno para cursar ou nao a disciplina Ensino Religioso.

Art. 4° Estabelece a data de corte etario para matricula dos alunos:

Turma Idade Data de Corte

Bercario | | 10 meses | 31 de Mar¢o
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Bergario Il | 1 ano

Maternal | | 2 anos
Maternal Il | 3 anos
Pré | 4 anos
Pré i 5 anos
1° Ano 6 anos

Art. 5°. Compete a Secretaria Municipal de Educagcao acompanhar e fazer cumprir o disposto nesta Portaria.

Art. 6°. Os casos omissos serdo solucionados pela Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de Outubro de 2023.

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 06/2023 - SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 06/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTU-
RA E DESPORTO, no uso de suas atribuigcbes legais e
considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Na-
cional n°. 9.394/96;

CONSIDERANDO as Resolugdes do Conselho Nacional
de Educagéo e do Conselho Estadual de Educagao de Ma-
to Grosso que regulamentam as etapas, modalidades e es-
pecificidades da Educagao Infantil, Ensino Fundamental e
Atendimento Educacional Especializado.

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de definir critérios
que visem a composigao de turmas dos CMEls e das Esco-
las Municipais e a organizagéo de seus respectivos Quadro
de Pessoal.

Dispbe sobre os critérios para COMPOSICAO DE TUR-
MAS das Escolas e CMEIs da rede municipal de ensino,
para o ano letivo de 2024.

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que compete a Equipe Gestora, ao Con-
selho Deliberativo da Comunidade Escolar e a Secretaria
Municipal de Educagéo a organizacdo e a composicao de
turmas nas unidades escolares.

diariooficial.guarantadonorte.mt.gov.br 11

Paragrafo Unico — As turmas serdo compostas mediante
0 numero de matriculas existentes, etapas de ensino, mo-
dalidades oferecidas e turnos de funcionamento da escola.

Art. 2° A composicao das turmas sera feita com base no
numero de alunos por

turma:

| — Educacao Infantil: a) Bergario | - 12 alunos; b) Berga-
rio Il - 15 alunos; ¢) Maternal | - 22 alunos; d) Maternal Il
- 22 alunos; e) Pré | - 23 alunos; f) Pré Il - 25 alunos; Il-
Ensino Fundamental: a) 1° ano: 25 alunos; b) 2° ano: 26
alunos; c) 3° Ano e 4° ano: 27 alunos; d) 5° ano, 6° ano:
30 alunos;

§ 1° Somente sera permitida a abertura de turma com nu-
mero menor do que especificado nesta instrugdo normativa
se autorizada pela Secretaria Municipal de Educagao, Cul-
tura e Desporto.

lli- Atendimento Educacional Especializado-AEE:
a) Minimo 12 alunos e maximo 18 alunos;

§ 2° A quantidade de alunos com necessidades especiais
para a composicao de turmas, sera analisado pela SMECD
e a Gestao de cada unidade escolar.

Art. 3° O numero de alunos das turmas multisseriadas das
escolas do campo e indigenas serdo autorizadas de acor-
do com a realidade de cada unidade.

Assinado Digitalmente
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Art. 4° Todas as turmas a serem abertas para o ano letivo  Art. 7° Compete a Secretaria Municipal de Educagéo
de 2024, serao previamente autorizadas pela Secretaria acompanhar bimestralmente a movimentagao do namero
Municipal de Educagao em dezembro de 2023. de alunos, conforme preceitua esta Instrugdo Normativa e
Art. 5° As unidades escolares deverdo promover as ade-  Proceder ao ajuste de turmas e do quadro de pessoal da
quagdes no seu quadro de pessoal com o devido suporte ~ ©SC0la, se for o caso.

da Secretaria Municipal de Educacéo, principalmente nos  Art. 8° Cabera a Secretaria Municipal de Educagéo, acom-
casos de reducao e/ou abertura de novas turmas e movi- panhar o cumprimento desta Portaria bem como, resolver

mentacgao dos profissionais, entre outros. 0OS Cas0S OMIssos.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Educacgéo orien-  Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica-
tar, acompanhar e fiscalizar a composicao de turmas, bem  ¢ao, com efeitos legais a partir do ano letivo de 2024 revo-
como a organizagao do Quadro de Pessoal e fazer cumprir  gadas as disposi¢gées em contrario.

a legislagéao vigente. Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 07/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 07/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO, no uso de suas atribuigdes e considerando
a necessidade de normatizar O PROCESSO DE CONTAGEM DE PONTOS PARA ATRIBUICAO DE CLASSES E/ OU
AULAS E

REGIME DE JORNADA DE TRABALHO para o ano letivo de 2024 no ambito das unidades escolares e creches da rede
municipal de ensino.

RESOLVE:
DA CONTAGEM DE PONTOS

Art. 1°. A contagem de pontos sera realizada anualmente por uma Comisséo.

Art. 2°. A Comissao de contagem de pontos nas unidades escolares e Centros Municipais de Educagéao Infantil (CMEIs)
sera composta por:

I - O Diretor onde houver; Il — Secretario (a) escolar onde houver; lll - Coordenador Pedagdgico da unidade de ensino ou
Articulador; IV- Um professor efetivo; V- Um profissional efetivo do APOIO.

§ 1°. A escola devera fazer registro em livro ata do processo democratico de escolha da Comissao que fara a contagem
de pontos dos profissionais.

§ 2°. As escolas deverdo encaminhar copia da ficha de contagem de pontos de TODOS
os profissionais, apés o periodo de contagem.
Art. 3°. Compete a Comissao contar os pontos dos profissionais efetivos de cada unidade escolar.

Art. 4°. A contagem de pontos sera realizada conforme quadros abaixo:

FUNCIONARIOS CONTAGEM LOCAL
) 07 e 08 de dezembro de . . .
Professores efetivos 2023 Nasunidadesdeensinona qual for efetivo
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de Educagéo, na prépria secretaria, conforme cronograma a seguir:

Art. 5°. A contagem de pontos dos professores do quadro da SMECD, sera realizada pela equipe da Secretaria Municipal

UNIDADES URBANA
ESCOLA DATA DA CONTAGEM | HORARIO
Darcy Ribeiro 07:30 horas
Beija-Flor 07 de dezembro de 2023 | 09:00 horas
Estrelinha 09:00 horas
Santa Marta 13:30 horas
CMEI Arco-iris 13:30 horas
07 de dezembro de 2023
13 de Maio 15:00 horas
Sueli Olmira 15:00 horas
CMEI Gente Miuda 07:30 horas
CMEI Tia Teté 09:00 horas
07 de dezembro de 2023
Sec. de Educacgao
. . . 09:00 horas

(Profissionais cedidos)

UNIDADES DO CAMPO

ESCOLA DATA DA CONTAGEM | HORARIO

Boa Esperancga 08:00 horas

Sol Nascente 08 de dezembro de 2023 | 10:00 horas

Novo Horizonte 15:00 horas

Santa Ana 08:00 horas

08 de dezembro de 2023
Base Aérea 10:00 horas

§ 1°. Para efeito de contagem de pontos devera ser considerado dias, meses e anos a partir da data de portaria, con-
siderando para todos a data base 08 de dezembro de 2023, utilizando-se da ferramenta disponivel no blog do Professor
Warles no link https://profwarles.blogspot.com.br/2016/08/calculadora-de-datas.html.

Exemplo:

Utilizar para base de calculo da contagem de pontos os valores abaixo relacionados:

Tempo de efetivagao | Pontos

1 ano 2 pontos

13
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1 més 0,16 pontos

1 dia 0,005 pontos

§ 2°. As publicagbes, recursos e divulgagao relativos a contagem de pontos serédo organizadas conforme quadro abaixo:

Quadro 1 (PUBLICAGAO PARCIAL DA CONTAGEM DE PONTOS)

. PUBLICAGAO DA CONTAGEM DE PON-
FUNCIONARIOS T0S LOCAL

. Nas unidades de ensino (escolas e
Professores efetivos

CMEI)
Professores do quadro da 12/12/2023 e MRS ¢ cnsie (Emaln o
SMECD CMEI)
Professores do campo e SMECD
Quadro 2 (RECURSOS)
FUNCIONARIOS RECURSOS | LOCAL

Nas unidades de ensino (escolas

Professores efetivos nas unidades Urbanas e do Campo
13/12/2023 | CMEI)

Professores do quadro da SMECD SMECD

Nas unidades de ensino (esco-

Resultado final da classificacao
las e CMEI) e SMECD

14/12/2023

Entrega das cépias das fichas de contagem de pontos dos professo- SMECD
res efetivos das unidades escolares e CMEIS

§ 3°. As unidades escolares e CMEIs deverdo encaminhar para a SMECD a classificagéo final e a copia das fichas da
contagem de pontos através de memorando no dia 18/12/2023.

Art. 6°. Caso o profissional ndo compare¢a para realizar a contagem de pontos, levar- se-a em consideragio apenas o
tempo de efetivacao da rede municipal e idade em caso de empate.
Art. 7°. Cabera a Secretaria Municipal de Educacgao realizar a contagem de pontos e organizar a pasta dos professores e

demais profissionais do Quadro da SMECD e Escolas do Campo.

Art. 8.° O profissional que ndo puder estar presente na contagem de pontos (estiver em gozo de licenga prémio, férias ou
atestado médico), devera nomear procurador, com assinatura reconhecida em cartério.

DOS CRITERIOS DA CONTAGEM DE PONTOS

Art. 9° Cada Escola Municipal/ CMEIs e a Secretaria Municipal de Educacéo deverao providenciar pasta dos professores
efetivos das unidades com os seguintes documentos:
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U Ficha de contagem de pontos; (i Copia da portaria; i Copia dos documentos pessoais; U Cépias do diploma de gradu-
acao e especializagdo e/ou mestrado; U Cdpia dos certificados de atualizagdo pedagdgica (Janeiro de 2019 a Dezembro
de 2023).

Art. 10. A Comisséo sera responsavel pela contagem de pontos embasada nos seguintes critérios:

| - Critérios de Formagao:

a) | Formagao em magistério 5 (cinco) pontos

b) | Cursando graduagao 8 (oito) pontos

c) | Formacgao em licenciatura plena | 20 (vinte) pontos

d) | Cursando especializagéo 22 (vinte e dois) pontos
e) | Especializagéao 25(vinte e cinco) pontos
f) | Cursando mestrado 27 (vinte e sete) pontos
g) | Mestrado 30 (trinta pontos) pontos
h) | Cursando doutorado 32 (trinta e dois) pontos
i) | Doutorado 35 (trinta e cinco) pontos

Paragrafo Unico: Para efeito de contagem de pontos sé sera computado a formagdo maior.

Il - Tempo de servigo no magistério publico municipal em Guaranta do Norte/MT:

Tempo de nomeagao para cada )
a) 2 (dois) pontos;
ano

Tempo de lotagdo na unidade es- | 2 (dois) pontos contados a partir de 2005, conforme a Lei Complementar n°®

b
) colar, para cada ano 081/2004 de 19 de dezembro de 2004.

lll - Assiduidade (Professores da Educacao Infantil ao 9° ano)

O profissional que foi 100 % assiduo no ano letivo de 2023 (que nao faltou, ndo chegou atrasado ou saiu 2(dois)
ois

a) | antes do horario e ndo colocou substituto por interesses particulares e cumpriu com todos os deveres per- i
pontos

tinentes ao cargo).

b) Por assiduidade no preenchimento e entrega de diarios/relatérios avaliativos e demais documentos peda- | 2(dois)
gogicos exigidos pela escola. pontos

IV- ATUALIZAGAO NA AREA DE ATUAGAO/EDUCACIONAL

) Por participagdo em Cursos de Formacgao Continuada ofertado pela Secretaria Municipal de Educa- | 5 (cinco)
a
¢ao, através da Amana Educacional no ano de 2023 (No minimo 75% de frequéncia). pontos;
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Por participagdo em cursos de Formagao Continuada realizados na area de educagao que contem- | 1 (um) pon-
b) | plem conhecimentos didatico-curriculares e de politicas educacionais, com limite Maximo de 10 to para 40
(dez) pontos. horas

§1°. A totalidade de pontos referentes ao critério 11l da ficha de pontuagao para atribuigdo de classes e/ou aulas, que trata
da assiduidade dos Profissionais da Educacao abaixo relacionados, ndo seguirdo os mesmos critérios de avaliagao tendo
em vista que o exercicio cotidiano das suas atividades ndo acontece especificamente em uma unidade escolar, devendo
esse critério ser avaliado pelo chefe imediato:

a) O Profissional da Educagéo Basica Municipal efetivo no cargo de Professor exercendo a fungéo de Assessor de Edu-
cagao, conforme Art. 3°, item | da Lei Complementar 187/2011; b) O Profissional da Educagao Basica Municipal efetivo
no cargo de Professor exercendo a fungéo de diretor, coordenador dos CMEI'S e Escolas do Campo; ¢) O Profissional da
Educagéao Basica Municipal efetivo no cargo de Professor exercendo suas atividades, em entidades ou 6rgao da Prefeitura
ou até mesmo entes federativos que exergam a atividade no campo educacional, com vinculagdo a Secretaria Municipal
de Educacgéao, conforme Art. 59, item VI da Lei Complementar 187/2011; d) O Profissional da Educagéo Basica Municipal
efetivo no cargo de Professor exercendo suas atividades, em entidade de representagdo de classe, conforme Art. 100,
item XlIl e Art. 119, Paragrafo Unico, item |ll da Lei Complementar 187/2011;

Art. 11. Atualizagdo pedagogica na area educacional:

a) Cursos nos ultimos 5 (cinco) anos (de 2019 até dezembro de 2023), a cada 40 (quarenta) horas 1 (um) ponto, podendo
no maximo contar dez pontos; b) Para os cursos realizados online em instituigdes privadas sera considerado até 80 horas,
sendo computados no item IV, alinea a do Art. 9. ¢) Para os cursos online em instituicbes publicas sera considerado a
quantidade total de horas realizadas, sendo computados no item IV, alinea a do Art. 9 d) Nao serdo considerados para
efeito de contagem de pontos declaragdes de capacitagbes/formagdes (exceto as formacgdes oferecidas por instituicdes
publicas).

Art. 12. Os professores lotados nas unidades escolares e que prestam servicos em outros setores, autorizados pela Pre-
feitura, terdo a contagem como os demais.

Art. 13. A apuragéo do tempo de servigo sera feita deduzindo 2 (dois) pontos por ano do periodo correspondente a:

a) Afastamento para interesse particular; b) Afastamento para exercicio de outra fun¢do de 6rgdo nao ligado a Secretaria
Municipal de Educacgao, Cultura e Desporto.

Art. 14. O profissional que esteve afastado, quando retornar devera ser atribuido as aulas nas turmas disponiveis no qua-

dro da SMECD.

Art. 15. Na apuracao final da contagem de pontos, se ocorrer empate entre os profissionais, para efeito de desempate
serdo observados os seguintes critérios:

a) Maior graduacao; b) Maior tempo de servigo prestado na unidade escolar; ¢) Maior tempo de servigo prestado no mu-
nicipio; d) Assiduidade; e) Idade.

Art. 16. Dos pedidos de remocgao, nova habilitagcdo e redugao e retorno de carga horaria:

PEDIDOS DIA LOCAL

Pedido de Remogao

De 07/12/2023 e 08/12/2023 | SMECD
Pedido de Nova habilitagao
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Redugao de Carga Horaria

Retorno de redugao de Carga Horaria

§ 1° Os pedidos de: remogao, nova habilitagédo, redugéo e retorno de carga horaria, deverao ser preenchido em duas vias
para protocolo.

§ 2° A reducgédo de carga horaria fora da data pré-estabelecida na tabela do Art. 15, sera permitida somente se o profissio-
nal apds ou durante a atribuicdo néo tiver compatibilidade para cumprir a carga horéaria de 30 horas.

§ 3° Da contagem de pontos para atribuicdo de aulas de removidos sera deduzido os pontos referentes a lotagcdo da
unidade escolar.

Art.17. Os professores que ficarem remanescentes usarao para efeito de classificagdo para a escolha de uma nova turma
a pontuacao da unidade de origem.

§ 1°. O professor que tiver reduzido carga horaria ndo podera, em nenhuma hipétese, realizar servigos extraordinarios e
receber horas extras, conforme § 2° do Art. 56 da Lei Complementar n°® 187/2011

Art. 18. O profissional que solicitar retorno de carga horaria, atribuira somente apés o quadro da SMECD, caso restem
turmas abertas.

Art. 19. Os casos omissos serao solucionados pela Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto.
Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 08/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 08/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO, no uso de suas atribuicdes e considerando a
necessidade de normatizar O PROCESSO DE CONTAGEM DE PONTOS PARA ATRIBUIGAO DE FUNGOES DE: TEC-
NICO EM INFRAESTRUTURA, TECNICO EM ALIMENTAGAO ESCOLAR, TECNICO EM MULTIMEIOS, TECNICO EM
SECRETARIA ESCOLAR, TECNICO PRO-INFANTIL E DEMAIS PROFISSIONAIS SEM FORMAGAO no ambito das

unidades escolares e CMEIS da rede municipal de ensino, para o ano letivo de 2024.

RESOLVE:
DA CONTAGEM DE PONTOS

Art. 1°. A contagem de pontos sera realizada anualmente por uma Comissao, que sera constituida por profissionais da
Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e Desporto.

Art. 2°. A Comissao de contagem de pontos nas unidades escolares e Centros Municipais de Educagéao Infantil (CMELI's)
sera composta por:

I - O Diretor onde houver; Il — Secretario (a) escolar onde houver; lll - Coordenador Pedagdgico da unidade de ensino ou
Articulador; IV — Um professor efetivo.
V- Um profissional efetivo do APOIO.

Paragrafo Unico: Compete a comiss&o das unidades preencher a ficha de assiduidade dos profissionais de APOIO e
Técnicos.
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Art. 3°. A Contagem de pontos dos profissionais acima mencionados, sera realizada por uma Comissdo composta com

profissionais da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto.

Art. 4°. A contagem de pontos sera realizada conforme quadro abaixo:

UNIDADES URBANA

ESCOLA DATA DA CONTAGEM | HORARIO

Darcy Ribeiro 07:30 horas

CMEI Gabriela | 07 de dezembro de 2023 | 07:30 horas

Beija-Flor 09:00 horas
Estrelinha 09:00 horas
Santa Marta 13:30 horas
CMEI Arco-iris 13:30 horas

07 de dezembro de 2023
13 de Maio 15:00 horas
Sueli Olmira 15:00 horas
CMEI Gente Miuda 07:30 horas
CMEI Tia Teté 09:00 horas
08 de dezembro de 2023
Sec. de Educacao
o . ) 09:00 horas

(Profissionais cedidos)

UNIDADES DO CAMPO

ESCOLA DATA DA CONTAGEM | HORARIO

Boa Esperanca 08:00 horas

07 de dezembro de 2023

Sol Nascente 13:00 horas

Novo Horizonte | 07 de dezembro de 2023 | 08:00 horas

Santa Ana 08:00 horas

08 de dezembro de 2023
Base Aérea 10:00 horas

Paragrafo unico: A classificagdo sera feita em listas separadas de acordo com o curso técnico de formacgao.

Art. 5°. As publicagdes, recursos e divulgacao relativos a contagem de pontos serao organizadas conforme quadro abaixo:

Quadro 1 (PUBLICAGAO PARCIAL DA CONTAGEM DE PONTOS)
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. PUBLICAGAO DA CONTA-
FUNCIONARIOS LOCAL
GEM DE PONTOS
* Técnicos
. o T Nas unidades de ensino
* Demais Profissionais sem formacéo técnica (de acor-
12/12/2023 (escolas e CMEI)
do com cargo de concurso).
e
SMECD
Quadro 2 (RECURSOS)
FUNCIONARIOS RECURSOS | LOCAL
* Técnicos
* Demais Profissionais sem formacao técnica (de acordo com car- 1311212023 Nas unidades de ensino (escolas
go de concurso). e CMEI)
e
Resultado final da classificacao 14/12/2023 | SMECD

§ 1°. Para efeito de contagem de pontos devera ser considerado dias, meses e anos a partir da data de portaria, con-
siderando para todos a data base 08 de dezembro de 2023, utilizando-se da ferramenta disponivel no blog do Professor
Warles no link https://profwarles.blogspot.com.br/2016/08/calculadora-de-datas.html.

Exempilo:

Utilizar para base de calculo da contagem de pontos os valores abaixo relacionados:

Tempo de efetivagao | Pontos

1 ano 2 pontos
1 més 0,16 pontos
1 dia 0,005 pontos

Art. 6°. O profissional que ndo puder estar presente na contagem de pontos (estiver em gozo de licenga prémio, férias ou
atestado médico), devera nomear procurador com assinatura reconhecida em cartorio.

Art. 7°. Caso o profissional ndo comparega para realizar a contagem de pontos, levar- se-a em consideragao o tempo de
efetivacdo da rede municipal e idade em caso de empate.

Art. 8°. Cabera a Secretaria Municipal de Educagao realizar a contagem de pontos e organizar a pasta dos profissionais.

DOS CRITERIOS DA CONTAGEM DE PONTOS

Art. 9°. A Comissao sera responsavel pela contagem de pontos embasada nos seguintes critérios:
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CRITERIOS PARA CONTAGEM DE PONTOS PARA AGENTE ADMINISTRATIVO, AGENTE DE VIGILANCIA E MA-
NUTENGAO, TECNICO DE
INFORMATICA

DA FORMAGAO/TITULAGAO (considerar a maior titulagéo)

a. | Ensino Fundamental Incompleto 02 (dois) pontos
b. | Ensino Fundamental Completo 03 (trés) pontos
c. | Ensino Médio 04(quatro) pontos
d. | Cursando Pro-funcionario 08 (oito) pontos
e. | Pro-funcionario 12 (doze) pontos
f. | Cursando Licenciatura 15 (quinze) pontos
g. | Formacao em Licenciatura 20 (vinte) pontos
h. | Cursando Especializagao 22 (vinte e dois) pontos
i. | Especializagao 25 (vinte e cinco) pontos
Il | DO TEMPO DE SERVICO
a. | Tempo de efetivagédo na rede municipal de ensino para cada ano 2 (dois) pontos
Ill | ASSIDUIDADE
O profissional que foi 100 % assiduo no ano letivo de 2023 (que nao faltou, ndo
a. | chegou atrasado ou saiu antes do horério e n&o colocou substituto por interesses 2 (dois) pontos
particulares, cumpriu com todos os deveres pertinentes ao cargo).
IV | ATUALIZAGAO NA AREA DE ATUAGAO/EDUCACIONAL
A cada 40 (quarenta) horas
a. | Cursos nos ultimos 05 (cinco) anos (de 2019 até dezembro de 2023) 01 (um) ponto, podendo no
maximo contar dez pontos;
Por participacdo em Cursos de Formagao Continuada ofertado pela Secretaria Mu-
b. | nicipal de Educacéao, através da Amana Educacional no ano de 2023 (No minimo 5 (cinco) pontos;

75% de frequéncia).

CRITERIOS PARA CONTAGEM DE PONTOS PARA APOIO EDUCACIONAL INFANTIL

DA FORMAGAOI/TITULAGAO (considerar a maior titulagao)

a. | Cursando Pro-funcionario 08 (oito) pontos
b. | Pro-infantil 12 (doze) pontos
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c. | Cursando 15 (quinze) pontos
- ) ) 20 (vinte)
d. | Formagao em Licenciatura
pontos
22 (vinte e

e. | Cursando Especializacao )
dois) pontos

25 (vinte e
f. | Especializacao cinco) pon-
tos
Il | DO TEMPO DE SERVICO
L . 2 (dois)
a. | Tempo de efetivagéo (portaria) para cada ano
pontos
lll | ASSIDUIDADE
O profissional que foi 100 % assiduo no ano letivo de 2023 (que n&o faltou, ndo chegou atrasado ou 2 (dois)
ois
a. | saiu antes do horario e n&do colocou
pontos

substituto por interesses particulares, cumpriu com todos os deveres pertinentes ao cargo).

Por assiduidade no preenchimento e entrega de diarios/relatorios avaliativos e demais documentos | 2 (dois)
pedagodgicos exigidos pela escola. pontos

IV | ATUALIZAGAO NA AREA DE ATUAGCAO/EDUCACIONAL

Por participagdo em cursos de Formacgao Continuada realizados na area de educagao que contem- | 1 (um) pon-
a. | plem conhecimentos didatico- curriculares e de politicas educacionais, com limite Maximo de 10 to para 40
(dez) pontos. horas

Por participagdo em Cursos de Formagéo Continuada ofertado pela Secretaria Municipal de Educa- | 5 (cinco)
¢ao, através da Amana Educacional no ano de 2023 (No minimo 75% de frequéncia). pontos;

§1°. A totalidade de pontos referentes aos critérios de assiduidade da ficha de pontuagao da fungéo dos Profissionais que
atuam na Secretaria de educacao ou érgaos ligados a esta, ndo seguirdo os mesmos critérios de avaliagdo tendo em vis-
ta que o exercicio cotidiano das suas atividades ndo acontece especificamente em uma unidade escolar, devendo esse
critério ser avaliado pelo chefe imediato.

Art. 10. Atualizagdo pedagogica na area educacional:

a) Cursos nos ultimos 5 (cinco) anos (de 2019 até dezembro de 2023), a cada 40 (quarenta) horas 1 (um) ponto, podendo
no maximo contar dez pontos; b) Para os cursos realizados online em instituigbes privadas sera considerado até 80 horas,
sendo computados no item lll, alinea ¢ do Art. 9. ¢) Para os cursos online em instituicdes publicas sera considerado a
quantidade total de horas realizadas, sendo computados no item lll, alinea ¢ do Art. 9. d) Nao serdo considerados para
efeito de contagem de pontos declaragdes de capacitagdes/formagdes (exceto as formagdes oferecidas por instituicoes
publicas). e) Poderao contar cursos voltados para area da educacgao, de concurso e atuagao.
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Art. 11. Os Técnicos e Apoios Educacionais que prestam servicos em outros setores, autorizados pela Prefeitura Munici-
pal e exclusivamente ligados a Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto terdo a contagem como os demais.

Art. 12. A apuracao do tempo de servigo sera feita deduzindo 2 (dois) pontos por ano do periodo correspondente a:

a) Afastamento para interesse particular; b) Afastamento para exercicio de outra funcdo de 6rgdo nao ligado a Secretaria
Municipal de Educacao, Cultura e Desporto. ¢) O profissional que esteve afastado, quando retornar devera ser atribuido
na fungédo conforme disponibilidade.

Art. 13. Na apuracao final da contagem de pontos, se ocorrer empate entre os profissionais, para efeito de desempate
serdo observados os seguintes critérios:

a) Maior graduagéo; b) Maior tempo de servigo prestado no municipio(efetivagédo); ¢) Assiduidade; d) Idade.
Art. 14. As atribuicdes dos Técnicos e Apoios seré realizada de acordo com a FORMACAO DO CURSO DO PRO- FUN-

CIONARIO (Técnico em Alimentagéo Escolar, Técnico em Infraestrutura, Secretariado Escolar e Multimeios). Os demais
profissionais que ndo possui e/ou concluiram a formacgao técnica, deverao atribuir nas vagas abertas que restarem.

Art. 15. As Atribui¢cdes de fungdes para Apoios nas escolas e Centros Municipais de Educagao Infantil (CMEIs) sera rea-
lizada conforme cronograma abaixo:

Escola Horario | Local
Atribuicao para Agente
de Servigcos Gerais

07:30
(Nutrigao, Infraestrutura
e Demais profissionais
sem formagéo)
Adequacédopara Agentes de Servigos Gerais 08:30

19/01/2024 SMECD

Atribuicao Agente Administrativo 09:00
Adequacgido para Agentes 09:30
administrativos
Atribuicao para 10:00
Vigilantes
Adequacgéo para 10:30
Vigilantes

DA COMISSAO DE ATRIBUIGAO

Art. 16. O processo de atribuicdo do apoio educacional infantil sera realizado apés atribuigdo dos professores na Secre-
taria Municipal de Educacao Cultura e Desporto.
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Art. 17. Os casos omissos serdo solucionados pela Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto.
Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 09/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 09/2023
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO, no uso de suas atribuicdes legais e conside-

rando a necessidade de fixar datas para o processo de atribuicido de aulas e/ou classes conforme lei complementar n°
155/09.

Fixa as DATAS PARA PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE

AULAS E/OU CLASSES nas Escolas Municipais e CMEls para o ano letivo de 2024.

RESOLVE:

Art. 1°. O retorno dos professores efetivos nas unidades em que estao lotados e dos professores substitutos nas unidades
em que trabalharam em 2023, sera no dia 23/01/2024, as 07h00min.

Art. 2°. O processo de atribuicdo de aulas e/ou classes sera realizado anualmente por uma Comisséo de atribuigao.

Art. 3°. A Comissao de atribuicdo de aulas e/ou classes das unidades escolares e Centros Municipais de Educagao Infantil
(CMEIls) sera composta por:

I — Equipe da Secretaria Municipal de Educagéo. Il — O Diretor onde houver; lll - Coordenador Pedagogico da unidade de
ensino ou Articulador.

Art. 4°. Compete a Comissao de atribuicdo de aulas e/ou classes:

I - Acompanhar o processo de atribuigdo nas unidades; Il - Comunicar irregularidades no processo de atribuigao.

Art. 5°. A Atribuigdo de classes e /ou aulas nas unidades escolares para os professores efetivos nas Escolas e Centros
Municipais de Educacéo Infantil (CMElIs), sera realizada conforme cronograma abaixo:

Escola Dia Horario | Local
Estrelinha do Norte 07:00 h

Darcy Ribeiro 08:00 h

Sueli Olmira Pereira 08:30 h

13 de Maio 09:00 h

Santa Marta 23/01/2024 |1 09:30 h | SMECD
Beija-Flor 10:00 h

Santa Ana

Boa Esperancga 13:30 h

Base Aérea
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Sol Nascente

Novo Horizonte
CMEI Tia Teté

14:30 h
CMEI Gente Miuda
CMEI Arco- Iris
CMEI Gabriela Bedendo Torezzan 1515:00 h
Sala de Recursos Multifuncionais 15:30 h
As demais atribui¢gées seguirao a organizagao das tabelas abaixo:
Escola Dia Horario |Local
Efetivos Remanescentes 07:30 h
Remocao 08:00 h
Atribui¢do dos efetivos dos Anos Iniciais do Quadro da SMECD 08:30 h
Atribuicdo dos efetivos dos Anos Finais do Quadro da SMECD 09:00 h
Atribuicdo do Apoio Educacional Infantil 09:30 h
Atribui¢cao profissionais em retorno de redugéo de carga horaria SA0lE024 10:00 h ech
Adequacao para professores de 6° ano 13:30 h
Atribuicdo para Nova Habilitagédo 14:00 h
Adequacéo para professores efetivos da Educacgao Infantil e 1° ao 5° Ano 14:30 h
Adequagéo para as aulas
de Eqducg;gés Fisica de 1° ao 6° Ano 16:00h
Atribuicdo de Modalidades Esportivas para os Instrutores Desportivos 16:00 h

§1°. Professores de educacao infantil e ensino fundamental | (Anos Iniciais) poderdo adequar-se entre as etapas.

§2°. O profissional que solicitar retorno de redugéo de carga horaria, podera o fazer desde que tenha compatibilidade de
carga horaria e aula vaga para atribuir.

§3°. Poderao fazer adequacgéao professores do 6° ao 9° ano na area do conhecimento, conforme matriz curricular da uni-
dade escolar.

§4°. O professor pedagogo que atribuir aulas nas turmas de Pré I, 1° e 2° anos do Ensino Fundamental, terdo que parti-
cipar obrigatoriamente das agoes e formagdes dos Programas Alfabetiza MT e Tempo de Aprender.
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Paragrafo Unico. As aulas de Educagéo Fisica para as turmas de 1° aos 5° anos, serdo abertas no momento da adequa-
¢do. As aulas das turmas dos Anos Iniciais, ndo serado abertas para efetivagéao.

Art.6° Caso o profissional ndo comparecer na atribuicdo de aulas/classe/fungcéo e/ou ndo apresentar procuragéo (reco-
nhecida em cartério), perdera sua efetividade na unidade e retornara para o Quadro da SMECD.

Art. 7° O profissional que estiver de afastamento para tratar de interesse particular, ao retornar a funcao, perdera a efeti-
vagao da unidade, retornando ao quadro da SMECD.

Art. 8° A atribuicao de classe e/ou aulas para os professores interinos, ocorrera conforme classificagdo no teste seleti-
vo e sera realizada com data a ser marcada.

Art. 9° Os casos omissos serao solucionados pela Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto.
Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 10/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 10/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO, no uso de suas atribuigbes legais. Dispdem
sobre critérios e procedimentos a serem adotados para INSCRIGAO, CONTAGEM DE PONTO E FUNGCOES DO PRO-
FESSOR PARA ATENDIMENTO NAS SALAS DE

RECURSOS MULTIFUNCIONAIS das escolas publicas municipais para o ano letivo de 2024 e da outras providéncias:

RESOLVE:

Art. 1° Para inscrever-se a fungéo de Professor da Sala de Recursos Multifuncionais o docente devera preencher ficha
de inscricao especifica. Os candidatos ao AEE terdo a classificagdo conforme pontuacgéo, e sera atribuido a turma/escola
conforme classificagdo da lista. De acordo com perfil estabelecido nos paragrafos a seguir:

§ 1°. Para fungao de professor da sala de recursos multifuncional o candidato devera:

a) Ser professor efetivo; b) Ter formagao em Licenciatura Plena em Pedagogia; c) Ter especializagao na area da Educa-
¢ao; d) Ter cursos de Formagéo Continuada em Educacéo Inclusiva/Educagao Especial;

§ 2°. A organizagao do Atendimento Educacional Especializado (AEE) considera as peculiaridades de cada aluno — Alunos
com a mesma deficiéncia podem necessitar de atendimentos diferenciados, por isso, 0 primeiro passo para se planejar o
atendimento ndo é saber as causas, diagndstico, prognéstico da suposta deficiéncia do aluno. Antes da deficiéncia, vem
a pessoa, o aluno com sua histéria de vida, sua individualidade, seus desejos e diferencas. Ha alunos que frequentarao
o AEE mais vezes na semana e outros, menos. Sendo possivel atender os alunos em pequenos grupos, desde que suas
necessidades forem comum a todos.

§ 3°. O Projeto de Atendimento na Sala de Recursos Multifuncionais, devera contemplar o AEE como uma das dimensoes
das diversidades da escola, devera ser preenchido e encaminhado a SMECD conforme orientagado e modelo disponibili-
zado pela mesma, até o dia 11 de Margo de 2024 para a Equipe Gestora da unidade escolar ou Cmei.

§ 4°. Cabera a SMECD formar uma comisséo que sera composta pela equipe pedagoégica da mesma, que fara a inscrigéo
e a contagem de pontos:

I. Analisar a ficha de inscrigao; Il. Fazer a contagem de pontos mediante documentacao; Ill. Apresentar resultado de clas-
sificagdo da contagem de pontos dos candidatos inscritos;
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Art. 2° Os itens que serao atribuidos para contagem de pontos seréo:

I. Formagao em nivel graduacao; Il. Formacédo em especializagdo na area da Educacao; lll. Cursos de Formacao Conti-
nuada na area educacéo inclusiva/ educacgao especial;

§ 1°. O candidato ao fazer a inscrigdo devera estar munido dos comprovantes que estéo citados nos itens |, 1l e 1l do art.2°

e também copia dos documentos pessoais.

§ 2°. Os Cursos de Formagao Continuada referente ao Inciso Il do art. 2°, serdo consideradas as Formacgdes realizadas
de 2019 a 2023, sem limites de Carga Horaria.

§ 3°. Serdo computados 1(um) ponto a cada 40 horas referente a Formagao Continuada.

Art. 3° Nao podera concorrer a atribuigdo na fungao de professor de Sala de Recursos Multifuncionais o profissional que
estiver nas seguintes situagdes funcionais:

I. Em processo de aposentadoria para o ano de 2024; Il. Ter indisponibilidade de horario para fazer a interlocugdo com os
professores do ensino comum; lll. Ter recebido notificagdo por escrito do ndo cumprimento da hora atividade.

Art. 4° A jornada de trabalho atribuida ao profissional da Sala de Recursos Multifuncionais sera de 30 (trinta) horas sema-
nais.

Art. 5° Em caso de empate sera considerado aquele que tiver:

|. Maior escolaridade; |l. Maior idade;

Art. 6° O trabalho do professor da Sala de Recursos Multifuncionais sera acompanhado e orientado pela Dire¢do, Coor-
denagao Pedagdgica, Articulagdo e SMECD.

Art. 7° Caso nao haja o numero de candidatos para suprirem as vagas em Sala de Recursos Multifuncionais, cabera a
SMECD indicar o profissional para exercer a fungao.

Art. 8° As inscricdes e contagens de pontos deverao ser realizadas na SMECD, de acordo com a tabela abaixo:

UNIDADES URBANA

ESCOLA DATA DA CONTAGEM | HORARIO

Darcy Ribeiro 07:30 horas

CMEI Gabriela 07:30 horas
07 de dezembro de 2023

Beija-Flor 09:00 horas

Estrelinha 09:00 horas

Santa Marta 13:30 horas

CMEI Arco-iris 13:30 horas
07 de dezembro de 2023

13 de Maio 15:00 horas

Sueli Olmira 15:00 horas

CMEI Gente Miuda 07:30 horas
08 de dezembro de 2023

CMEI Tia Teté 09:00 horas
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CMEI Doce Infancia 09:00 horas

Art. 9° A divulgagao do resultado preliminar da classificagdo sera no dia 12 de dezembro de 2023, afixada na SMECD.

Art. 10. A classificago final sera divulgada no dia 18 de dezembro de 2022 e fixada na SMECD e encaminhada por e-mail
para as escolas.

Art. 11. Sao as fung¢des do Professor do Atendimento Educacional Especializado-AEE na sala de recursos multifuncionais:
§ 1°. O professor AEE devera ser capaz de desenvolver atividades como:

I. Identificar, elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagdgicos, de acessibilidade e estratégias, considerando
as necessidades especificas dos alunos de forma a construir um plano de atuagdo para elimina-las (MEC/SEESP, 2009);
II. Produzir materiais didatico- pedagdgicos adequados, textos ampliados, gravados, como também, podera indicar a uti-
lizagédo de softwares e outros recursos tecnoldgicos disponiveis (MEC/SEESP, 2010); lll. Elaborar e executar o plano de
atendimento educacional especializado- AEE, avaliando a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos educacionais e
de acessibilidade (MEC/SEESP, 2009); IV. Organizar o tipo € o numero de atendimentos (MEC/SEESP, 2009); V. Acom-
panhar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade na sala de aula comum do ensi-
no regular, bem como em outros ambientes da escola (MEC/SEESP, 2009); VI. Ensinar e usar tecnologias assistiva, tais
com: as tecnologias da informagao e comunicagdo, a comunicagao alternativa e aumentativa, a informatica acessivel, o
soroban, os recursos 6pticos e ndo Opticos, os softwares especificos, os cddigos e linguagens, as atividades de orienta-
¢ao e mobilidade (MEC/SEESP, 2009); VII. Promover atividades e espacgos da participagdo da familia e a interface com
servicos de saude, assisténcia social e outros (MEC/SEESP, 2009); VIII. Participar de formagéo continuada na area de
educacéo inclusiva/ educacao especial;

§ 2°. O professor AEE devera ter capacidade para:

I. Identificar e reconhecer as necessidades e habilidade do aluno; Il. Trabalhar em parceria com o (s) Professor (es) do
ensino comum garantindo a participagdo do(s) aluno (s) nas atividade escolares; lll. Orientar as familias para seu desen-
volvimento e participagcéo no processo educativo; IV. Orientar a elaboragédo de materiais didatico-pedagdgicos para serem
usados pelo educando no processo de aprendizagem; V. Indicar e orientar o uso de equipamentos especificos e de ou-
tros recursos existentes no contexto familiar e na comunidade; VI. Articular com gestores e professores para elaboragao
do PPP numa perspectiva inclusiva; VII. Articular, juntamente com a equipe gestora, agdes sincronizadas com a saude,
assisténcia social, esporte, cultura e demais segmentos sem perder o foco do AEE, na medida em que a participagéo de
outros atores amplia o carater interdisciplinar do servico;

§ 3°. O professor AEE devera ter atitudes de:

I. Conhecer e implementar a Proposta Politica Pedagdgica da Unidade de Escolar; Il. Contribuir para a inclusédo dos alunos
no processo de aprendizagem; lll. Fortalecer as identidades social, econdmica, afetiva e cognitiva do aprendiz e suas re-
lagbes com a escola; IV. Atuar de forma colaborativa com o professor regente para definicdo de estratégias pedagogicas
que oferecam o acesso do educando com necessidades educacionais especiais ao curriculo e a sua interagdo com o gru-
po; V. Promover condi¢des para a inclusao dos alunos com necessidades educacionais especiais em todas atividades da
escola; VI. Planejar no coletivo;

§ 4°. O professor AEE devera ter conhecimento em:

I. Ter experiéncia na area da educagao; Il. Ter formagéo inicial ou continuada relacionada a tema de educagéo especial;
lll. Sobre a proposta pedagdgica (PPP e PDE) da escola; IV. Planejar as intervengdes pedagdgicas dentro das matrizes
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de capacidade; V. Sobre o perfil do aluno; VI. Materiais pedagdégicos disponiveis na escola e construir outros quando ne-
cessario.

Art. 12. Para as escolas que atendam alunos deficientes com graves transtornos neuro—motores (criangas que em de-
corréncia da deficiéncia apresentem mobilidade reduzida ao ponto de comprometer sua autonomia de ir ao banheiro e se
alimentar, sendo, portanto dependente de apoio externo), inclusos nas turmas regulares sera garantido 01 (uma) CUIDA-
DORA, de modo a proporcionar autonomia ao aluno.

§ 1°. A disponibilidade ou contratacao da CUIDADORA, apenas se justifica quando comprovada a necessidade atra vés
de avaliagdo da equipe gestora e do profissional da Sala de Recursos, juntamente com laudo médico do(s) aluno(s) e esta
condicionada a analise da SMECD, podendo a CUIDADORA auxiliar mais de um aluno.

§ 2°. A CUIDADORA deveré estar a servi¢o dos alunos com deficiéncia, sendo chamada para auxiliar quando necessario
ou em momentos pontuais como alimentagao, locomogao, cuidados pessoais e seguranga.

§ 3°. Nao compete A CUIDADORA desempenhar atividades de ensino dos conteudos escolares, sendo esta uma ativida-
de exclusiva do professor regente.

§ 4°. Fica vedada a disponibilizagdo de CUIDADORA para atender as seguintes situagoes:

I- Alunos sem deficiéncia que apresentam somente crises convulsivas; Il- Alunos com deficiéncia intelectual sob alegagéo
de dificuldade de aprendizagem; lll- Alunos com algum tipo de sindrome sem comprometimento em sua funcionalidade
motora; IV- Alunos com deficiéncia fisica que ndo apresentam dependéncia na locomogao, alimentagéo e cuidados pes-
soais; V- Alunos que apresentam problemas comportamentais.

Art. 13. A CUIDADORA devera desenvolver atividades como:

I. Atuar junto ao(s) aluno(s) auxiliando o(s) no(s) cuidado (s) basicos de vida diaria da(s) crianga(s) caso haja necessida-
des; Il. Acompanhar a recep¢ao e entrega das criangas junto as familias; Ill. Acompanhar as criangas, junto as professo-
ras e demais funcionarios em atividades extra classe; V. Participar de capacitagdes de formacao continuada; V. Auxiliar
nas refeigbes, alimentando as criangas quando necessario visando autonomia dos mesmos; VI. Auxiliar o aluno nas ne-
cessidades fisiolégicas e de higiene pessoal quando necessario.

§ 1°. A CUIDADORA devera ter as seguintes capacidades a ser desenvolvidas:
I. Atender o(s) educando(s) respeitando sua dificuldade de locomogao, permanente e transitéria; Il. Participar ativamente,

no processo de adaptacéo e permanéncia da(s) criang¢a(s) na Unidade de Ensino, atendendo suas necessidades; lll. Par-
ticipar do processo de incluséo escolar dos alunos com necessidades educacionais especiais.

§ 2°. A CUIDADORA devera ter as seguintes atitudes e conhecimentos:
I. Participar de grupos de estudo nas unidades escolares; Il. Participar das formagdes propostas pela SMECD; lll. Conhe-

cer a Proposta Politica Pedagdgica da Escola; IV. Buscar formagao continuada relacionada a temas de educacao especi-
al. V. Incentivar a(s) crianga(s) a conviver com seus pares;

Art. 14. Os casos omissos serdo solucionados pela Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto.
Art. 15. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.

|NSTRUGAO NORMATIVA N°. 11/2023 - SECRETARIA A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTU-
MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, CULTURA E DESPORTO  RA E DESPORTO, no uso de suas atribuicdes legais.

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 11/2023
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“Dispde sobre os critérios para o0 CUMPRIMENTO DA
CARGA HORARIA DE HORA ATIVIDADE, DOS PRO-
FESSORES (DA AREA URBANA, DO CAMPO E

INDIGENA), para o ano letivo de 2024 nas escolas publicas
da rede municipal e da outras providéncias”

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a carga horaria de hora-atividade dos
professores efetivos, professores das escolas do campo e
indigenas, da rede municipal de ensino de Guarantd do
Norte.

Art. 2° Conforme o Plano de Cargos Carreira e Salarios
dos profissionais da educacgéo da rede municipal de ensino
de Guaranta do Norte, em seu art. 57, estabelece a hora-
atividade do profissional e regulamenta a forma de atendi-
mento desta carga horaria.

Art. 3° Entende-se por Horas de Trabalho Pedagogico ou
hora- atividade aquelas destinadas a:

a) recuperagdo do aluno com dificuldade em acompanhar
a classe, cujo trabalho devera ser acompanhado pela arti-
culagdo /coordenagdo pedagogica de cada unidade esco-
lar; b) preparacao e avaliagao do trabalho didatico, c) co-
laboragdo com a administragdo da escola, d) reunides pe-
dagogicas, €) articulagbes com a comunidade e ao aperfei-
¢oamento profissional de acordo com a proposta pedagogi-
ca de cada escola, aprovada pela Secretaria Municipal de
Educacao.

Art. 4° A carga horaria destinada ao atendimento mencio-
nado no art. 3° desta Instrugao Normativa deverdo seguir a
seguinte organizagao:

a) A fragédo de 33,3% da carga horaria para: recuperagao
do aluno com dificuldade em acompanhar a classe, cujo
trabalho devera ser acompanhado pela coordenagéo peda-
gogica/articulagdo de cada unidade escolar. b) A fragao de
33,3 % da carga horaria para: preparacao e avaliagdo do
trabalho didatico; colaboragdo com a administragao da es-
cola; reunides pedagdgicas. c) A fragado de 33,3 % da carga
horaria para: articulagdes com a comunidade e ao aperfei-
goamento profissional de acordo com a proposta pedagoégi-
ca de cada escola, aprovada pela Secretaria Municipal de
Educacao.
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Art. 5° Conforme o estabelecido no art. 4°, o cumprimento
da carga horaria de hora- atividade devera seguir as se-
guintes defini¢des:

a) Para a fragdo de tempo de hora-atividade destinada a
recuperacao do aluno, preparagao de trabalho didatico, co-
laboragdo com o administrativo e reuniées pedagdgica, os
quais representam juntos 66,6% da carga horaria, deverao
ser cumpridas de forma integral no contra turno das horas/
aula da (s) turma(s) de regéncia do profissional, que com-
preendem o periodo de atendimento das 07:00 as 11:00
horas e das 13:00 as 17:00 horas. b) Para a fragdo de tem-
po de hora-atividade destinada a articulagbes com a comu-
nidade e ao aperfeigoamento profissional de acordo com a
proposta pedagodgica de cada escola, aprovada pela Secre-
taria Municipal de Educagéao, podera ser cumprida na uni-
dade escolar, no horario especial de 11:00 as 12:00 horas
e 17:00 a 18:00 horas, de acordo com os dias de atendi-
mento de cada unidade de ensino; c) A carga horaria cum-
prida em horario especial, ndo podera ultrapassar o quan-
titativo de trés horas e vinte minutos (para os profissionais
que possuem carga horaria de 30 horas) e duas horas (pa-
ra o profissional que possui reducao de carga horaria).

Art. 6° O profissional que optar em cumprir a fragdo da car-
ga horaria de hora-atividade no horario especial, se respon-
sabilizara por cumprir de maneira satisfatéria a carga hora-
ria, sob pena de responder administrativamente pelo des-
cumprimento da mesma.

Art. 7° O gestor da unidade é responsavel por fiscalizar o
cumprimento da hora- atividade do profissional, sendo que,
diante o descumprimento devera este tomar as medidas
cabiveis na unidade e caso necessario encaminhar os re-
gistros para a Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 8° Se o profissional optar em cumprir parte da sua car-
ga horaria no horario especial, e ndo seguir criteriosamente
com o horario, estara este desautorizado a utilizar este ho-
rario para o cumprimento da hora-atividade.

Art. 9° Todos os professores deverdo entregar uma plani-
Iha (conforme Anexo |) até o dia 28 de fevereiro de 2024,
devidamente assinada, contendo a discriminagdo do cum-
primento da carga horaria, a qual devera constar:
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a) Carga horaria de hora/aula normal (dia, horario e unida- Art. 11. Compete a Secretaria Municipal de Educagao
de escolar); b) Carga horaria de hora atividade (dia, horario acompanhar e fazer cumprir o disposto nesta Instrugéo
e unidade escolar) c) Carga horaria de hora/atividade de- Normativa.

vera seguir a delimitacdo que esta previsto no art. 4 desta Ayt 12. Os casos omissos serdo solucionados pela Secre-

Instrucdo Normativa. taria Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto.
Art. 10° O profissional que optar em utilizar o horario espe- Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data

cial para o cumprimento da fracdo de hora-atividade desti- S . . -
de sua publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.

nada a formagao, devera assumir 0 compromisso de par-

. ~ : . Guaranta do Norte MT, 20 de outubro de 2023.
ticipar de todas as formagbes organizadas pela Secretaria

Municipal de Educacgao e pela unidade escolar a qual tiver
a maior carga horaria de aulas.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 12/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 12/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO, n o uso de suas atribuicdes legais.

Dispdem sobre critérios para a REGULAMENTARAS FUNGOES E A CARGA HORARIA DOS COORDENADORES
PEDAGOGICOS E ARTICULADORES para o ano letivo de 2024 nas escolas publicas municipais e da outras providénci-

as:
RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a carga horaria e fungdo de Coordenador Pedagégico Articulador.

§ 1°. No ano de 2024, em virtude do redimensionamento fica estabelecido a fung¢éo de Articulador Pedagodgico para todas
as Unidades Escolares.

§ 2°. Votarao para os candidatos a articulador pedagogico todos os professores que trabalham na unidade escolar no ano
de 2023.

§3°.Caso as matriculas ndo sejam efetivadas conforme previsao do redimensionamento, a reorganizagdo da equipe pe-
dagdgica sera tratada pontualmente em cada unidade escolar.

§ 4°. A divisao das turmas de atendimentos devera ser feita de forma que cada fungao atenda 50% da clientela da Unidade
Escolar.

§ 5°.0s profissionais que exercerem a fungédo de Coordenador Pedagdgico e Articulador deverao participar das formagodes

oferecidas no ano de 2024.

TABELA DE TURMAS POR UNIDADE ESCOLAR

Unidade Escolar Fungao Carga horaria

Articulador 40 horas

Escola Estrelinha
Coordenador | 40 horas

Articulador | | 40 horas

Escola Beija Flor
Articulador Il | 40 horas
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Articulador | | 40 horas

Escola 13 de Maio
Articulador Il | 40 horas

Articulador | | 40 horas

Escola Santa Marta
Articulador Il | 40 horas

Articulador | | 40 horas

Escola Sueli Olmira e anexas Irany Jaime Farina
Articulador Il | 40 horas

Escola Darcy Ribeiro Coordenador | 40 horas
Cmei Gente Miuda Articulador | | 40 horas
Cmei Gabriela Bedendo Torezzan Articulador | | 40 horas

Art. 2°, As escolas do campo e indigenas serao atendidas conforme a necessidade.

Art. 3°. Sao atribuicdes especificas do Professor Coordenador:

I- Investigar o processo de construgéo de conhecimento e desenvolvimento do educando;

lI- Criar estratégias de atendimento educacionais complementares e integradas as atividades desenvolvidas na turma;

llI- Proporcionar diferentes vivéncias visando o resgate da auto-estima, a integragdo no ambiente escolar e a construgéo
dos conhecimentos onde os alunos apresentam dificuldades;

IV- Participar das reunides pedagdgicas planejando, junto com os demais professores, as intervengdes necessarias a ca-
da grupo de alunos, bem como as reunides com pais e conselho de classe;

V- Coordenar o planejamento e a execucdo das agdes pedagogicas da Unidade Escolar;
VI- Articular a elaboracao participativa do Projeto Pedagégico da Escola;
VII- Coordenar, acompanhar e avaliar o projeto pedagdgico na Unidade Escolar;

VIII - Acompanhar o processo de implantagéo das diretrizes da Secretaria Municipal de Educacao relativa a avaliagdo da
aprendizagem e ao curriculo, orientando e intervindo junto aos professores e alunos quando solicitado e/ou necessario;

IX- Coletar, analisar e divulgar os resultados de desempenho dos alunos, visando a corregéo e intervengédo no Planeja-
mento Pedagdgico;

X- Desenvolver e coordenar sessdes de estudos nos horarios de hora-atividade, viabilizando a atualizagdo pedagogica
€em Servico;

XI- Coordenar e acompanhar as atividades nos horarios de hora-atividade na unidade escolar;
a. Analisar/avaliar junto aos professores as causas da evasao e repeténcia propondo ag¢des para superagao;

b. Propor e planejar agdes de atualizagdo e aperfeigoamento de profissionais da Educagéo, visando a melhoria de desem-
penho profissional;

XIlI- Coordenar a utilizagao plena dos recursos da TV Escola pelos professores, onde ndo houver um técnico em multimei-
os didaticos;
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XIlll- Propor e incentivar a realizagédo de palestras, encontros e similares com grupos de alunos e professores sobre temas
relevantes para a formagao integral e desenvolvimento da cidadania;

XIV- Propor, em articulagdo com a gestao, a implantagcéo e implementacao de medidas e agdes que contribuam para pro-
mover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar dos alunos;

XV- Manter a articulagédo aluno/familia/escola;
XVI- Executar outras atividades correlatas.
Art. 4° Sao atribui¢cdes especificas do Professor Articulador:

| — Investigar o processo de construgado de conhecimento e de desenvolvimento do educando e atuar a partir dos dados e
aspectos encontrados nessas investigagoes;

Il — Atender preferencialmente os alunos que apresentarem dificuldades na aprendizagem em horario oposto ao que es-
tuda, exceto os alunos que utilizam o transporte escolar.

Il — Registrar as atividades desenvolvidas na sala de apoio, a frequéncia dos diferentes grupos e os avangos na ficha de
desenvolvimento do educando;

IV — Proporcionar diferentes vivéncias educativas e cidadas visando o resgate da auto-estima, a identidade cultural, a in-
tegracéo no ambiente escolar e a construgao do conhecimento;

V — Criar estratégia de atendimento educacional complementar integrada as atividades desenvolvidas pelo regente;

VI — Utilizar os mais diferenciados mecanismos existentes na escola e criar metodologias alternativas que venham de en-
contro com a necessidade dos educandos;

VII — Participar das reunides pedagdgicas e horas atividades dos professores regentes, planejando com eles as interven-
¢bes necessarias para cada grupo de alunos, bem como participar das reunides com os pais e conselho de classe;

VIII — Elaborar projetos de intervengdes pedagdgicas que atendam as necessidades dos educandos.
Paragrafo Unico. O Professor Articulador de que trata este artigo devera atender os seguintes requisitos:
| — Ter formagao em curso de Licenciatura Plena em Pedagogia;

Il — Fazer parte do quadro efetivo da Unidade Escolar respectiva;

lll — Trabalhar com grupos de alunos provenientes da Educacéo Infantil e 1°, 2° e 3° Anos do Ensino Fundamental que
apresentem dificuldades na aprendizagem e necessitam de um planejamento participativo, consistente e rigoroso.

Art. 5° As atividades desenvolvidas pela equipe pedagdgica com os alunos que apresentam dificuldade de aprendizagem,
preferencialmente, deverdo acontecer em horario oposto ao que os alunos estudam, com duragéo de 2 (duas) horas a
cada atendimento, no maximo duas vezes por semana.

Art. 6° O trabalho do Coordenador Pedagdgico e do Articulador sera acompanhado pela Dire¢gdo, Conselho Deliberativo
e Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Desporto.

Art. 7° Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagao.
Art. 8° Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Guaranta do Norte MT, 20 de outubro de 2023.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 13/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO CULTURA E DESPORTO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 13/2023
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Dispdem sobre critérios e procedimentos a serem adotados para ELEIGAO DE ARTICULADOR E COORDENADOR PE-
DAGOGICO, das escolas municipais urbanas e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e Desporto de Guaranta do Norte no uso de suas atribuicbes legais, estabe-
lece abertura de inscrigdes para o processo de eleigdo de profissionais da educagéo a serem designados para as fungdes
de Diretor, Coordenador Pedagdgico e Articulador das Escolas Municipais urbanas, nos termos da Constituicdo Federal
de 1988, Art. 206, inciso VI; da Lei n°® 9.394/1996-LDB e Lei Complementar N° 296/2021 e no art. 14 da Lei Federal n°.
9.394/96, sera exercida na forma desta lei.

RESOLVE

Art. 1°. A eleicdo da equipe pedagdgica, articulador e coordenador pedagdgico, das escolas publicas municipais aconte-
cera através eleigao entre os pares.

§1°. Para escolha do articulador, tera direito a voto os professores que atuam na unidade escolar ou Cmei no ano letivo
vigente.

I. Nas Escola Municipais que atendem de Pré ao 5°ano, do Ensino Fundamental, tera eleicdo de dois articuladores sendo:

§2°. Para a escolha do coordenador pedagdgico, tera direito a voto os professores que atuam na unidade escolar no ano
letivo vigente.

I. Nas Escolas Municipais que atendem de 4° aos 6° anos do Ensino Fundamental, sera eleito apenas o coordenador pe-
dagogico.
§3°. O profissional que atuar em mais de uma unidade escolar, podera votar em todas as unidades.

Paragrafo Unico: Os professores que estiverem em gozo de licenca prémio e atestados médicos, votara em seu lugar o
professor substituto.

Art. 2°. Nas Escolas Municipais do Campo e Centros Municipais de Educacéo Infantil (CMEI’s), que houver numero inferior
a 250 alunos, o cargo de coordenador pedagégico seré indicado pela Administragdo Municipal.

Art. 3°. Para candidatar-se a fungdo de Coordenador Pedagdgicode que trata este artigo devera atender os seguintes
requisitos:

I.Ter formagao em curso de Licenciatura Plena; Il. Fazer parte do quadro de docentes efetivos da rede municipal de ensi-
no. lll. Ter participado de todos os cursos de formagao continuada oferecidos pela Secretaria Municipal de Educacgao.

Art. 4°. S0 atribuicées do Coordenador Pedagdgico:

a) Atender alunos do 4° ao 6° ano do ensino fundamental; b) Coordenar o planejamento e a execugéo das agbes peda-
goégicas na Unidade Escolar; ¢) No inicio do ano letivo o coordenador devera fazer um diagndstico com os alunos das
turmas das quais atende e elaborar juntamente com os professores regentes um projeto de atendimento que contemple as
necessidades do grupo de alunos a serem atendidos; d) Acompanhar e orientar os professores regentes das turmas em
relagdo aos registros das atividades desenvolvidas em portfolios individuais bem como a frequéncia dos diferentes grupos
e os avancos na ficha de desenvolvimento do educando; e) Articular a elaboracédo participativa do Projeto Politico Peda-
gogico da Escola; f) Coordenar, acompanhar e avaliar o Projeto Politico Pedagdgico na Escola; g) Elaborar, coordenar e
acompanhar o Projeto de Formagédo Continuada - Sala de Educador durante a sua execugao. h) Acompanhar o processo
de avaliagdo da aprendizagem bem como os curriculos, orientando e intervindo junto aos professores e alunos; i) Cole-
tar, analisar e divulgar os resultados de desempenho dos alunos, visando a adequagao necessaria do Planejamento; j)
Acompanhar o cumprimento das horas atividades dos professores efetivos na unidade escolar; k) Informar o ndo cumpri-
mento da hora atividade e/ou reforgo escolar ao diretor da escola para que tome providéncias; I) Desenvolver e coordenar
sessoes de estudo nos horarios de hora atividade, viabilizando a atualizagdo pedagdgica em servigo; m) Promover a ar-
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ticulagao entre pais, alunos e professores, para que todos trabalhem juntos, buscando, cada vez mais, o progresso do
aluno; n) Assegurar e acompanhar os servigos de apoio especializado nas unidades que possuem sala de recurso multi-
funcional; o) Garantir apoio pedagdgico aos alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem; p) Propor e planejar
acgOes de atualizagao e aperfeigoamento de professores, visando a melhoria do desempenho profissional q) Divulgar e
analisar, junto & comunidade escolar, documentos e projetos do Orgéo Central, buscando implanta-lo na Escola, atenden-
do as necessidades locais e regionais; r) Coordenar a utilizagdo plena dos recursos tecnolégicos pelos professores; s)
Promover e incentivar a realizagdo de palestras, encontros e similares, com grupos de alunos e professores sobre temas
relevantes para a educacgao preventiva integral; t) Propor, em articulagdo com a direcdo, a implantagdo e implementagao
de medidas e agbes que contribuam para promover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar dos alunos;
u) Criar estratégias para melhorar o nivel de aprendizagem dos educandos; v) Orientar e acompanhar o cumprimento do
calendario escolar e da carga horaria prevista em lei; w)Organizar, coordenar o conselho de classe bimestralmente, assim
como realizar a divulgagéo dos resultados para a comunidade escolar; x) Acompanhar e orientar a elaboragao do diario e
relatério avaliativo assim como, os prazos previstos de entrega na secretaria da unidade escolar; y) Manter os professores
das unidades informadas acerca de avaliagdes externas, projetos e outras atividades que acontecam no decorrer do ano
letivo. z) Informar o professor substituto (quando houver) sobre a organizagao pedagodgica da turma, bem como, entregar
o planejamento do professor regente.

Art. 5°. Para candidatar-se a fungéo de Professor Articulador deque trata este artigo devera atender os seguintes requisi-
tos:

I. Ter formagédo em curso de Licenciatura Plena em Pedagogia; Il. Fazer parte do quadro de docentes efetivos na rede
municipal de ensino; lll.Ter participado de todos os cursos de formagao continuada oferecidos pela Secretaria Municipal
de Educacéo.

Art. 6° Sao atribui¢cdes especificas do Professor Articulador:

l. Investigar o processo de construgdo de conhecimento e de desenvolvimento do educando e atuar a partir dos dados
e aspectos encontrados nessas investigagdes; Il. Atender preferencialmente os alunos que apresentarem dificuldades na
aprendizagem em horario oposto ao que estuda, exceto os alunos que utilizam o transporte escolar. lll. Registrar as ati-
vidades desenvolvidas na sala de apoio, a frequéncia dos diferentes grupos e os avangos na ficha de desenvolvimento
do educando; IV. Proporcionar diferentes vivéncias educativas e cidadas visando o resgate da auto-estima, a identidade
cultural, a integragdo no ambiente escolar e a construgdo do conhecimento; V. Criar estratégia de atendimento educa-
cional complementar integrada as atividades desenvolvidas pelo regente; VI. Utilizar os mais diferenciados mecanismos
existentes na escola e criar metodologias alternativas que venham de encontro com a necessidade dos educandos; VII.
Participar das reunibes pedagodgicas e horas atividades dos professores regentes, planejando com eles as intervengdes
necessdrias para cada grupo de alunos, bem como participar das reunides com os pais e conselho de classe; VIII. Elabo-
rar projetos de intervengbes pedagdgicas que atendam as necessidades dos educandos.

Paragrafo Unico. O Professor Articulador de que trata este artigo devera atender os seguintes requisitos:

I. Ter formagao em curso de Licenciatura Plena em Pedagogia; Il. Fazer parte do quadro efetivo da Unidade Escolar res-
pectiva; lll.Trabalhar com grupos de alunos provenientes da Educacao Infantil e 1°, 2° e 3° Anos do Ensino Fundamental
que apresentem dificuldades na aprendizagem e necessitam de um planejamento participativo, consistente e rigoroso.
Art. 7°. O periodo do mandato do Coordenador Pedagdgico e Articulador sera anual, sendo o processo estabelecido por

Instrugdo Normativa a ser expedida pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 8°. A vacancia da fung¢do do Coordenador Pedagdgico eArticulador ocorrera por conclusdo do mandato, renuncia,
destituicdo ou morte.
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Paragrafo Unico. Ocorrendo a vacancia de qualquer uma das fungdes: coordenador ou articulador, no periodo superior
a 06 (seis) meses do mandato, este sera indicado pela Secretaria Municipal de Educagéao.

Art. 9°. Ocorrendo a vacancia da fungédo de Diretor nos 6 (seis) mesesanteriores ao término do periodo, completara o
mandato o Coordenador Pedagdgico e na falta do Coordenador Pedagdgico o Articulador.

Paragrafo Unico. No impedimento do Coordenador Pedagdgico ou doArticulador, assumirad um professor em exercicio
nas unidades escolares, indicado pelo Secretario Municipal de Educagéo.

Art. 10°. Ocorrendo afastamento da fungéo de Diretor por motivo deatestado médico ou outras licencas, assumira o cargo
0 Coordenador Pedagdgico ou Articulador.

Art. 11°. A destituicdo dos cargos de diretor, coordenador pedagdgico e articulador, poderaocorrer motivadamente:

a) Apos sindicancia, em que seja assegurado o direito de defesa em face da ocorréncia de fatos que constituem ilicito
penal, falta de idoneidade moral, de disciplina, de assiduidade, de dedicagao ao servigo, deficiéncia ou infragdo funcional.

b) Por descumprimento desta lei, no que diz respeito as atribuigbes e responsabilidades.
DAS INSCRIGOES E ELEICAO PARA O CARGO DE ARTICULADOR E COORDENADOR PEDAGOGICO

Art. 12°. As inscrigdes para o processo de selegao de profissionais da educagéo para as fungdes de Articulador e Co-
ordenador Pedagdgico, serdo realizadas na unidade escolar, a qual o profissional pretende se candidatar, no dia 23 de
novembro de 2023 das 07h00 as 17h00.

Art. 13°. A inscrigdo do profissional candidato ao cargo de Articulador e Coordenador Pedagdgico, devera ser realizada
pelo mesmo, devendo este no ato da inscricdo estar munido de todos os documentos citados abaixo, devidamente assi-
nados:

I. A ficha de inscri¢ao; Il. Copias da carteira de identidade RG e CPF; lll. Coépia de Diploma de Licenciatura Plena; IV.
Declaragao por escrito constando estar de pleno acordo com as condi¢des desta Instrugdo Normativa; V. Carta Compro-
misso se responsabilizando em participar de 100% dos cursos de formacao continuada ofertados pela Secretaria Munici-
pal de Educacgéao e/ou instituigdes parceiras conforme cargo de atuagdo. VI. Candidatos a reeleigdo deverao apresentar
declaragao da unidade escolar e da Secretaria Municipal de Educacgao de ter cumprido com todas as atribuigées do cargo;
VII. Declaragéo expedida pela Previdéncia Municipal (PREVIGUAR) de que o candidato ndo estd com agendamento para
o processo de aposentadoria e/ou sob licengas continuas e sucessivas. VIIl. Declaragdo que afirme ndo completar os re-
quisitos necessarios para 0 gozo de aposentadoria no ano a ser concorrido (idade e tempo de contribuigdo), bem como,
tempo habil para o gozo de licengas prémios e férias vencidas (assinada e autenticada em cartério).

Art. 14°. Para efeito da expedigédo da Declaragdo de cumprimento das atribuigdes do cargo, dos candidatos a reeleigao,
conforme Art. 13, Inciso VI, desta Instrugao Normativa, esta devera ser validada por uma comissao de avaliagao.

Art. 15°. A comissao de avaliagao para expedigéo da Declaragéo de que trata o Artigo anterior, devera ser composta por:

a. O diretor escolar b. O secretario escolar ¢. Um professor efetivo.
Art. 16°. A declaracédo que a Secretaria Municipal de Educagao ira emitir, levara em consideracéo a avaliacdo dos itens
de atribui¢cbes do cargo, que estiverem diretamente ligadas ao acompanhamento desta secretaria.

Art. 17°. O profissional podera candidatar-se em uma Unica escola.
Art. 18°. Para efeito de validagéo de inscricdo, os candidatos deverdo apresentar toda documentagéo exigida no ato da
inscrigao.

Art. 19°. E vedada a participacdo no processo de elei¢éo o profissional que:
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l. Esteja sob processo de sindicancia;
ll. Esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;
lll. Esteja sob licengas continuas;

IV. Complete os requisitos necessarios para o gozo de aposentadoria no biénio a ser concorrido (idade e tempo de contri-
buicao), bem como, tempo habil para o gozo de licengas prémios e férias vencidas.

Art. 20°. As licengas continuas de que trata o inciso lll do artigo 14, refere-se ao afastamento para qualificagdo profis-
sional, para acompanhamento de cdnjuge, para tratar de interesses particulares, disponibilidade em outro 6rgéo ou setor
da educacéo fora da unidade escolar, licenga para mandato classista, que esta ou esteve afastado nos ultimos dois anos
e licengcas médicas continuas, exceto licenga-maternidade, totalizando acima de 20% (vinte por cento) do total dos dias
letivos dos ultimos 02 (dois) anos.

Paragrafo Unico: No dia 24/11/2023 as Escolas Municipais e Cmeis divulgardo até as 11:00 horas as inscrigdes dos can-
didatos a Articulador e Coordenador Pedagdgico para o ano de 2024, estando estes aptos a eleigao.

Art. 21°. A eleicao acima mencionada para o ano de 2024 ocorrera por meio de votacao direta, pelos pares, na propria
unidade escolar no dia 28/11/2023 das 07:00 as 17:00 horas.

Paragrafo unico: O (a) diretor (a) escolar, ficara responsavel por conduzir o processo de elei¢cdo de articulador e coorde-
nador pedagdgico.

Art. 22°, O (a) diretor (a) devera registrar o processo de atribuicao e resultado final em livro ata.

Art. 23°. O (a) diretor (a) devera organizar para o dia da eleigao:

I. Sala de elei¢ao; Il. Lista de profissionais aptos a votar, para cada cargo; lll.Urnas para depositar os votos (urna para
articulador e urna para coordenador pedagoégico; IV. Cédulas de votagéo, devidamente assinadas e carimbadas;

Art. 24°. O resultado final das eleigbes de articulador e coordenador pedagdgico, sera divulgado para a comunidade es-
colar no dia 29/11/2023.

Art. 25°. O Articulador e Coordenador Pedagdgico assumirdo as fun¢des no dia 23/01/2024.

Art. 26°. Aos candidatos eleitos, no periodo em que estiver exercendo a funcgéo ficara vedado o gozo de licenga prémio.
Art. 27°. Os casos omissos serdo solucionados pela Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura e Desporto.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Guaranta do Norte/MT, 20 de outubro de 2023.

ANEXO |

PROGRAMAGAO DA ELEIGAO DE ARTICULADOR E COORDENADOR PEDAGOGICO

ANO LETIVO DE 2023

Periodo Acoes Local
23/11/2023 . ) ) _ _ . Nas unidades a que preten-
. Inscrigbes dos candidatos a articulagdo e coordenagéo pedagdgica )
07 as 17 horas de se candidatar
24/11/2023 ) . , o ) ) i . )
Até 11:00 Divulgacgéao das inscrigcdes deferidas dos candidatos a articulacéo e Nas unidades a que preten-
é as 11:
h coordenagao pedagodgica das unidades. de se candidatar
oras
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. Nas unidades a que preten-
27/11/2023 Apresentacao de Proposta de Trabalho )
de se candidatar
28/11/2023 .
s i . Nas unidades a que preten-
Das 07:00 as Eleicdo para articulador e coordenador pedagégico )
de se candidatar
17:00 horas
) . i Nas unidades a que preten-
29/11/2023 Divulgagéo do Resultado Final )
de se candidatar
o . , o Na unidade que irdo traba-
23/01/2024 Inicio da Fungao de Articulador e Coordenador Pedagdgico
Ihar em 2024
ANEXO Il

FICHA DE INSCRIGAO
ARTICULADOR E COORDENADOR PEDAGOGICO

I. INSCRICAO

didatar

Escola ou Cmei que se can- | ESCOLA OU CMEI

Cargo:

Il. DADOS PESSOAIS

Nome

Apelido

Data de Nascimento

Titulo de Eleitor

RG

CPF

Endereco

Estado Civil

Telefone

lll. DADOS PROFISSIONAIS

Graduacgao/Curso
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Assinatura do Candidato a coordenagao ou articulagéo

Assinatura do responsavel SMECD

ANEXO Il
FICHA DE DECLARAGAO PARA CADIDATOS A REELEIGAO - COORDENAGAO
CUMPRIMENTO DAS ATRIBUICAO DO CARGO NO ANO DE 2023

O candidato a reeleigao cumpriu com as atribuigcées abaixo mencionadas:

I. I - Atender alunos do 4° ao 9° ano do ensino fundamental Sim | Nao

Il - Coordenar o planejamento e a execugao das agdes pedagogicas na Unidade Escolar;

Il - o inicio do ano letivo o coordenador devera fazer um diagnostico com os alunos das turmas das quais
atende e elaborar juntamente com os professores regentes um projeto de atendimento que contemple as
necessidades do grupo de alunos a serem atendidos;

IV - Acompanhar e orientar os professores regentes das turmas em relagédo aos registros das atividades
desenvolvidas em portfolios individuais bem como a frequéncia dos diferentes grupos e os avangos na fi-
cha de desenvolvimento do educando;

V - Articular a elaboragéo participativa do Projeto Politico Pedagoégico da Escola;

VI - Coordenar, acompanhar e avaliar o Projeto Politico Pedagdgico na Escola;

VII - Elaborar, coordenar e acompanhar o Projeto de Formagao Continuada - Sala de Educador durante a
sua execugao.

VIII - Acompanhar o processo de avaliagao da aprendizagem bem como os curriculos, orientando e inter-
vindo junto aos professores e alunos;

IX - Coletar, analisar e divulgar os resultados de desempenho dos alunos, visando a adequagao necessa-
ria do Planejamento;

X - Acompanhar o cumprimento das horas atividades dos professores efetivos na unidade escolar;

XI - Informar o nao cumprimento da hora atividade e/ou reforgo escolar ao diretor da escola para que tome
providéncias

Xl - Desenvolver e coordenar sessdes de estudo nos horarios de hora atividade, viabilizando a atualizacao
pedagoégica em servico;

XIII - Promover a articulagdo entre pais, alunos e professores, para que todos trabalhem juntos, buscando,
cada vez mais, o progresso do aluno;

XIV - Assegurar e acompanhar os servigos de apoio especializado nas unidades que possuem sala de re-
curso multifuncional;

XV - Garantir apoio pedagdgico aos alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem;

diariooficial.guarantadonorte.mt.gov.br 38 Assinado Digitalmente



DIARIO OFICIAL

Guaranta do Norte

Segunda-feira, 23 de Outubro de 2023 « ANO Il | N° 374

XVI - Propor e planejar agbes de atualizagéo e aperfeicoamento de professores, visando a melhoria do de-
sempenho profissional,

XVII - Divulgar e analisar, junto & comunidade escolar, documentos e projetos do Orgdo Central, buscando
implanta-lo na Escola, atendendo as necessidades locais e regionais;

XVIII - Coordenar a utilizagao plena dos recursos tecnoldgicos pelos professores;

XIX - Promover e incentivar a realizagao de palestras, encontros e similares, com grupos de alunos e pro-
fessores sobre temas relevantes para a educagéo preventiva integral;

XX - Propor, em articulagdo com a diregéo, a implantagao e implementagdao de medidas e agbes que con-
tribuam para promover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar dos alunos;

XXI - Criar estratégias para melhorar o nivel de aprendizagem dos educandos;
XXII - Orientar e acompanhar o cumprimento do calendario escolar e da carga horaria prevista em lei;

XXIII - Organizar, coordenar o conselho de classe bimestralmente, assim como realizar a divulgacao dos
resultados para a comunidade escolar;

XXIV - Acompanhar e orientar a elaboragéo do diario e relatério avaliativo assim como, os prazos previstos
de entrega na secretaria da unidade escolar;

XXV - Manter os professores das unidades informadas acerca de avaliagdes externas, projetos e outras
atividades que acontecam no decorrer do ano letivo.

XXVI - Informar o professor substituto (quando houver) sobre a organizagao pedagdgica da turma, bem co-
mo, entregar o planejamento do professor regente.

Observagdes da comissao:

Guaranta do Norte/MT, __ de de 2023.

Assinatura do (a) Direto(a) Assinatura do (a) Secretario(a)

Assinatura do (a) Professor(a)
ANEXO IV
FICHA DE DECLARAGAO PARA CADIDATOS A REELEIGAO - ARTICULAGAO
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CUMPRIMENTO DAS ATRIBUICAO DO CARGO NO ANO DE 2023

O candidato a reeleigdao cumpriu com as atribuigcées abaixo mencionadas:

Atribui¢cdes Sim | Nao

| - Atender alunos do Bergario ao 3° ano do ensino fundamental;

Il - No inicio do ano letivo o articulador devera fazer um diagnéstico juntamente com os professores regen-
tes das turmas e elaborar um projeto de atendimento que contemple as necessidades do grupo de alunos
a serem atendidos;

[l - Organizar pedagogicamente o tempo e o espago escolar no sentido de assegurar os processos € 0s
direitos de aprendizagem dos alunos;

IV - Participar das orientagdes pedagogicas, planejando com os demais professores as intervengdes ne-
cessarias para cada grupo de aluno, bem como participar das reunides com os pais e conselho de classe;

V - Fazer da avaliacdo uma ferramenta pedagdgica para realizar intervencdes focadas na aprendizagem;

VI - Criar estratégias de atendimento educacional diferenciadas complementando as atividades desenvolvi-
das pelo Regente;

VII - Proporcionar diferentes vivéncias educativas e cidadas visando o resgate da autoestima, a identidade
cultural, a integracdo no ambiente escolar e a construgdo dos conhecimentos;

VIII - Atender todos os alunos com dificuldades de aprendizagem, utilizando-se de estratégias pedagdgicas
complementares, integradas com as atividades desenvolvidas pelo Professor Regente;

IX - Registrar as atividades desenvolvidas em portfolios individuais bem como a frequéncia dos diferentes
grupos e os avancgos na ficha de desenvolvimento do educando;

X - Manter através de registros o aproveitamento e a frequéncia dos alunos que acompanhar e apresentar
resultados bimestrais;

Xl - Acompanhar e orientar a elaboragao do diario e relatério avaliativo assim como, os prazos previstos de
entrega na secretaria da unidade escolar;

XII - Manter os professores da unidade informados acerca de avaliagdes externas, projetos e outras ativi-
dades que acontegam no decorrer do ano letivo.

XIII - Informar o professor substituto (quando houver) sobre a organizagéo pedagdgica da turma, bem co-
mo, entregar o planejamento do professor regente.

Observagdes da comissdo:
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Guaranta do Norte/MT, __ de

de 2023.

Assinatura do (a) Direto(a) Assinatura do (a) Secretéario(a)

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 14/2023 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 14/2023

Dispde sobre os critérios para concessao da LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE, dos servidores publicos municipais

vinculados a Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto de Guaranta do Norte/MT, para o ano letivo de 2024

e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacgéo, Cultura e Desporto de Guarantad do Norte/MT, no uso de suas atribui¢cdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos a concessao de Licenga Prémio por Assidui-

dade, adquiridas pelos servidores publicos municipais que compdem o quadro desta Secretaria Municipal de Educacéo,

Cultura e Desporto de Guaranta do Norte/MT, com fulcro na Lei Complementar n°. 187/2011 de 09 de junho de 2011.

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar os critérios para efetivacdo de concessdo da Licenga Prémio por Assiduidade desta Secretaria

Municipal de Educacao, Cultura e Desporto de Guaranta do Norte/MT, que serdo concedidas no ano de 2024 conforme

disciplinado na tabela exposta a seguir e conforme esta Instrugdo Normativa.

QUANTIDADE 1° SEMES- | QUANTIDADE 2° SEMES-
PROFESSORES DATAS

TRE TRE
PROFESSOR(a) o8 o8
LICENCIATURA PEDAGOGIA
PROFESSOR(a) o1 o1
LICENCIATURA LETRAS
PROFESSOR(a) o 02 ENTRE
LICENCIATURA MATEMATICA 23/01/24 A 12/07/

2024
PROFESSOR(a)
) 03 03 E
LICENCIATURA CIENCIAS
30/07/24 A 20/12/

PROFESSOR(a) o1 o1 2024
LICENCIATURA HISTORIA
PROFESSOR(a)

02 02
LICENCIATURA GEOGRAFIA
PROFESSOR(a) 01 01
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LICENCIATURA ARTES

PROFESSOR(a)

LICENCIATURA INGLES

PROFESSOR(a)

LICENCIATURA EDUCACAO FI- |02 02

SICA

, QUANTIDADE 1° SE- | QUANTIDADE 2° SE-

TECNICOS E APOIOS DATAS
MESTRE MESTRE

INSTRUTORES DESPORTIVOS 01 01

AGENTE ADMINISTRATIVOS/ ESCRITUTARIA/ BIBLI- ENTRE
04 04

OTECATARIA 19/01/

APOIO EDUCACIONAL INFANTIL 02 01 2024

ATE

AGENTE DE SERVICOS GERAIS 07 07 17112/

MOTORISTAS 03 03 2024

AGENTE DE VIGILANCIA E MANUTENCAO 04 04

Art 2° - Os servidores lotados nesta Secretaria, que ndo se encontrarem com acumulagao indevida de Licenga-Prémio por
Assiduidade, deverao, até a data 08 de DEZEMBRO de 2023, por meio de requerimento, encaminhado a esta Secretaria,
indicar a sua vontade em usufruir o beneficio elencado nesta instrugdo normativa, para tanto utilizar-se-a o anexo | contido
neste documento.

Paragrafo Primeiro — O Servidor lotado nesta Secretaria, que estiver com o acumulo indevido de Licenga Prémio por As-
siduidade, conforme dispde o §2° do Artigo 103 da Lei Complementar 187/2011, tera a inclusdo do agendamento de sua
licenga na escala realizada de oficio pela propria Secretaria.

Paragrafo Segundo — Com excec¢ado dos servidores que estiverem com o acumulo indevido de Licenga Prémio por Assi-
duidade, que deveréo usufruir, integralmente o beneficio.

Art 3°. Cabera a esta Secretaria, proceder com a analise das informagdes funcionais para fins de deferimento e concessao
do beneficio.

Paragrafo Primeiro - A Secretaria, no prazo de até 30 dias, devera proceder com a resposta do requerimento realizado
pelo servidor, no qual devera constar sobre o deferimento/indeferimento da concessao do beneficio, devendo no caso de
indeferimento conter a justificativa pela negativa, bem como apresentar a previsdo pela possibilidade de concessdo em
outro periodo.

Paragrafo Segundo — O servidor solicitante que teve o pedido indeferido, a partir da apresentagdo do documento mencio-
nado no paragrafo anterior, podera no prazo de 05 dias, apresentar recurso quanto ao indeferimento do pleito requerido.

Art 4° - O servidor devera observar a programagao do gozo, que devera ser continuo e nao podera ser interrompido com
o periodo de férias escolares, devendo os 90 dias da Licenga premio ndo ultrapassar a data final de férias de cada cargo.
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Art 5° - Uma vez iniciado o periodo da Licenga Prémio por Assiduidade, esta ndo sera interrompida ou suspensa em de-
corréncia de um novo tipo de afastamento ou licenca.

Art 6° - Para a previsao de usufruto, devera ser observado os seguintes critérios de preferéncia:
a) Os servidores que ja possuem tempo e idade para aposentadoria;

b) Servidores que ja possuam Licengas Prémio por Assiduidade ja acumuladas e que estiverem no ultimo ano (do periodo
aquisitivo subsequente) permitido;

c¢) Servidores que possuam maior tempo de Servigco Publico Municipal;
d) O Servidor que possuir maior idade.

Art 7° - Em razao das férias escolares de julho e dezembro, serdo concedidas a Licenga Prémio por Assiduidade, aos pro-
fessores, em periodo anterior ao termino das férias escolares e aos demais cargos deverao ser observadas a concessao
da mesma em periodos anteriores as férias escolares de dezembro.

Art. 8° - O numero de Profissionais da Educagdo em gozo simulténeo de licenga prémio nao podera ser superior a um
quinto da lotagao da respectiva unidade administrativa.

Art. 9° - Apos iniciado 0 gozo da Licenga Prémio por Assiduidade, esta ndo podera ser suspensa, interrompida, reprogra-
mada ou cancelada, salvo nas seguintes situagdes:

I- Por necessidade da Administragdo Publica, com 30 (trina) dias de antecedéncia do inicio do gozo e com indicagao de
novo periodo para usufruto;

ll- A pedido do servidor, com autorizacdo da Chefia Imediata, com prazo minimo de 90 (noventa) dias de antecedéncia.

Paragrafo Primeiro — Fica proibido o cancelamento do gozo de Licenga Prémio por Assiduidade ao Servidor lotado nesta
Secretaria, que estiver com o acumulo indevido de Licenga Prémio por Assiduidade, conforme dispde o §2° do Artigo 103
da Lei Complementar 187/2011.

Paragrafo Segundo — As solicitagbes deverao ser devidamente justificadas e autorizadas pelo Chefe Imediato, qual sera
analisada e deliberada pela Secretaria Municipal de Educacgéao, Cultura e Desporto de Guaranta do Norte/MT.

Art. 10 - Perdera o periodo aquisitivo de licenga prémio o Profissional da Educagao que, no periodo houver:
| — sofrido pena de suspensao;

Il - afastado do cargo em virtude de:

a) doenga em pessoa de sua familia sem subsidio;

b) tratamento de interesses particulares sem remuneragao;

¢) acompanhamento do cénjuge ou companheiro;

d) condenacéo a pena privativa de liberdade por sentenga definitiva.

Art 11 - Os casos omissos deverdo ser encaminhados para a Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto de
Guaranta do Norte/MT, que procedera por sua apreciagéo e deliberacao.

Art. 12 - O descumprimento dos dispositivos contidos nesta instrugdo normativa, implicara em responsabilidade funcional.
Art 13- A Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢des em contrario.

Guaranta do Norte — MT, 20 de outubro de 2023.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E
ARTICULAGAO INSTITUCIONAL

PORTARIA N° 1217/2023 DE 20/10/2023.

PORTARIA N° 1217/2023 DE 20/10/2023.
“CONCEDE FERIAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

ERICO STEVAN GONGALVES, PREFEITO MUNICIPAL
DE GUARANTA DO NORTE, ESTADO DE MATO GROS-
SO, NO USO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE SAO CON-
FERIDAS EM LEI, PELA PRESENTE PORTARIA,

RESOLVE:

ARTIGO 1° CONCEDER FERIAS, a servidora abaixo rela-
cionada,

VALERIA VIEIRA DOS SANTOS

SERVIDORA
DA SILVA

CARGO CONSELHEIRA TUTELAR

PERIODO DE 04/11/2023 A 23/11/2023 (20 DI-

AQUISIGAO AS)

PERIODO AQUISI-
TIVO

10/01/2022 A 23/11/2023

ARTIGO 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagao, surtindo seus efeitos a partir de 04 de novem-
bro de 2023, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Secretaria Municipal de Governo e Articulagdo Institucio-
nal, aos 20 (vinte) dias do més de outubro do ano de dois
mil e vinte e trés.

ERICO STEVAN GONGALVES

PREFEITO MUNICIPAL

Registrada nesta Secretaria;

Afixada no Mural do Pago Municipal;

Publicada no site da Prefeitura Municipal, em 20/10/2023,
disponivel no Link: ; e Publicada no Diario Oficial Municipal,
Link:
https://diariooficial.guarantadonorte.mt.gov.br/publicaco-

disponivel no

es/.
NP n° 1531/2023.
RENATA BORGES ECKHARDT DE OLIVEIRA

diariooficial.guarantadonorte.mt.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULA-
GAO INSTITUCIONAL

PORTARIA N° 1218/2023 DE 20/10/2023.

PORTARIA N° 1218/2023 DE 20/10/2023.
“CONCEDE FERIAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

ERICO STEVAN GONGALVES, PREFEITO MUNICIPAL
DE GUARANTA DO NORTE, ESTADO DE MATO GROS-
SO, NO USO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE SAO CON-
FERIDAS EM LEI, PELA PRESENTE PORTARIA,

RESOLVE:

ARTIGO 1° CONCEDER FERIAS, a servidora abaixo rela-
cionada,

SERVIDORA ELIANE RODRIGUES PINTO

AGENTE COMUNITARIA DE

CARGO .
SAUDE

PERIODO DE AQUI-
SIGAO

01/11/2023 A 30/11/2023 (30
DIAS)

PERIODO AQUISITI-
VO

13/01/2022 A 12/01/2023

ARTIGO 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagao, surtindo seus efeitos a partir de 01 de novem-
bro de 2023, revogadas as disposi¢des em contrario.

Secretaria Municipal de Governo e Articulagado Institucio-
nal, aos 20 (vinte) dias do més de outubro do ano de dois
mil e vinte e trés.

ERICO STEVAN GONGALVES

PREFEITO MUNICIPAL

Registrada nesta Secretaria;

Afixada no Mural do Pago Municipal;

Publicada no site da Prefeitura Municipal, em 20/10/2023,
disponivel no Link: ; e Publicada no Diario Oficial Municipal,
Link:
https://diariooficial.guarantadonorte.mt.gov.br/publicaco-

disponivel no

es/.

NP n°® 1532/2023.
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RENATA BORGES ECKHARDT DE OLIVEIRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULA-
GAO INSTITUCIONAL

PORTARIA N° 1219/2023 DE 20/10/2023.

PORTARIA N° 1219/2023 DE 20/10/2023.

“CONCEDE LICENGA PREMIO, E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.”

ERICO STEVAN GONGALVES, PREFEITO MUNICIPAL
DE GUARANTA DO NORTE, ESTADO DE MATO GROS-
SO, NO USO DAS ATRIBUIGOES QUE LHE SAO CON-
FERIDAS EM LEI, PELA PRESENTE PORTARIA,

RESOLVE:

ARTIGO 1° CONCEDER LICENGA PREMIO, a servidora
abaixo relacionada,

ELIZETE LORETO DE ARAUJO
COSTA

SERVIDORA

AGENTE DE SERVICOS GE-
RAIS

CARGO

PERIODO DE AQUI-
SIGAO

09/11/2023 A 06/02/2024 (90 DI-
AS)

PERIODO AQUISITI-
VO

25/09/2013 A 24/09/2018

ARTIGO 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicacao, surtindo seus efeitos a partir de 09 de novem-
bro de 2023, revogadas as disposi¢des em contrario.

Secretaria Municipal de Governo e Articulagéo Institucio-
nal, aos 20 (vinte) dias do més de outubro do ano de dois
mil e vinte e trés.

ERICO STEVAN GONGALVES
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada nesta Secretaria;
Afixada no Mural do Pago Municipal;

Publicada no site da Prefeitura Municipal, em 20/10/2023,
disponivel no Link: e Publicada no Diario Oficial Municipal,

disponivel no Link:

diariooficial.guarantadonorte.mt.gov.br

https://diariooficial.guarantadonorte.mt.gov.br/publicaco-
es/.

NP n° 1533/2023.
RENATA BORGES ECKHARDT DE OLIVEIRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ARTICULA-
GCAO INSTITUCIONAL
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